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Podstawy postępowania administracyjnego
Sylabus zajęć

Informacje podstawowe

Kierunek studiów
Kierunek prawno-ekonomiczny

Specjalność
-

Jednostka organizacyjna
Wydział Prawa i Administracji

Poziom studiów
studia pierwszego stopnia

Forma studiów
studia stacjonarne

Profil studiów
profil ogólnoakademicki

Cykl dydaktyczny
2024/25

Kod zajęć
10KPES.18N.05352.24

Języki wykładowe
polski

Obligatoryjność
Obowiązkowy

Blok zajęciowy
Przedmioty nieprzypisane

Koordynator zajęć Katarzyna Celińska-Grzegorczyk, Agata Wódkowska

Prowadzący zajęcia Katarzyna Celińska-Grzegorczyk, Beniamin Rozczyński

Okres
Semestr 4

Forma zajęć / liczba godzin / forma zaliczenia
• Wykład: 15, Egzamin
• Ćwiczenia: 15, Zaliczenie z oceną

Liczba
punktów ECTS
3

Cele kształcenia dla zajęć

Kod Cel

C1 Poznanie podstawowych założeń postępowania administracyjnego, egzekucyjnego w administracji oraz zasad
sądowej kontroli administracji.

C2 Wykształcenie umiejętności stosowania przepisów prawa procesowego w praktyce.

Wymagania wstępne
Podstawowa wiedza w zakresie stanowienia, obowiązywania, funkcjonowania, interpretowania i stosowania obowiązującego
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prawa polskiego.  

Efekty uczenia się dla zajęć

Kod Efekty uczenia się dla zajęć w zakresie Efekty uczenia się dla
kierunku

Metody weryfikacji
osiągnięcia efektów
uczenia się dla zajęć

Wiedzy – Student/ka:

W1 potrafi opisać przebieg oraz charakteryzuje
poszczególne instytucje postępowania
administracyjnego i egzekucyjnego w administracji

KPE_K1_W07,
KPE_K1_W15

Egzamin pisemny,
Egzamin ustny,
Kolokwium pisemne,
Kolokwium ustne, Test

W2 potrafi zdefiniować różnice pomiędzy celem
i charakterem prawnym postępowania
administracyjnego i egzekucyjnego w administracji

KPE_K1_W07,
KPE_K1_W15

Egzamin pisemny,
Egzamin ustny,
Kolokwium pisemne,
Kolokwium ustne, Test

W3 potrafi dokonać wykładni przepisów Kodeksu
postępowania administracyjnego oraz ustawy
o postępowaniu egzekucyjnym w administracji
z punktu widzenia rozwiązania przedstawionego
problemu o charakterze praktycznym

KPE_K1_W07,
KPE_K1_W15

Egzamin pisemny,
Egzamin ustny,
Kolokwium pisemne,
Kolokwium ustne, Test

W4 potrafi sporządzić pismo procesowe w postępowaniu
administracyjnym

KPE_K1_W07,
KPE_K1_W15

Egzamin pisemny,
Egzamin ustny,
Kolokwium pisemne,
Kolokwium ustne, Test

W5 potrafi zdefiniować istotę i znaczenie sądowej kontroli
administracji w Polsce

KPE_K1_W07,
KPE_K1_W15

Egzamin pisemny,
Egzamin ustny,
Kolokwium pisemne,
Kolokwium ustne, Test

Umiejętności – Student/ka:

U1 potrafi dokonać wykładni przepisów Kodeksu
postępowania administracyjnego oraz ustawy
o postępowaniu egzekucyjnym w administracji
z punktu widzenia rozwiązania przedstawionego
problemu o charakterze praktycznym

KPE_K1_U02 Egzamin pisemny,
Egzamin ustny,
Kolokwium pisemne,
Kolokwium ustne, Test

U2 potrafi sporządzić pismo procesowe w postępowaniu
administracyjnym

KPE_K1_U02 Egzamin pisemny,
Egzamin ustny,
Kolokwium pisemne,
Kolokwium ustne, Test

Kompetencji społecznych – Student/ka:

K1 potrafi zdefiniować różnice pomiędzy celem
i charakterem prawnym postępowania
administracyjnego i egzekucyjnego w administracji

KPE_K1_K04 Egzamin pisemny,
Egzamin ustny,
Kolokwium pisemne,
Kolokwium ustne, Test

K2 potrafi dokonać wykładni przepisów Kodeksu
postępowania administracyjnego oraz ustawy
o postępowaniu egzekucyjnym w administracji
z punktu widzenia rozwiązania przedstawionego
problemu o charakterze praktycznym

KPE_K1_K05 Egzamin pisemny,
Egzamin ustny,
Kolokwium pisemne,
Kolokwium ustne, Test

K3 potrafi sporządzić pismo procesowe w postępowaniu
administracyjnym

KPE_K1_K04, KPE_K1_K05 Egzamin pisemny,
Egzamin ustny,
Kolokwium pisemne,
Kolokwium ustne, Test
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Treści programowe dla zajęć

Lp. Treści programowe dla zajęć Efekty uczenia się dla
zajęć Formy zajęć

1. Zakres podmiotowy i przedmiotowy k.p.a. W1, W2, W3, W4, W5,
U1, U2, K1, K2, K3

Wykład, Ćwiczenia

2. Zasady ogólne k.p.a. W1, W2, W3, W4, W5,
U1, U2, K1, K2, K3

Wykład, Ćwiczenia

3. Podmioty i uczestnicy postępowania
administracyjnego 

W1, W2, W3, W4, W5,
U1, U2, K1, K2, K3

Wykład, Ćwiczenia

4. Przebieg postępowania administracyjnego W1, W2, W3, W4, W5,
U1, U2, K1, K2, K3

Wykład, Ćwiczenia

5. Środki odwoławcze i nadzwyczajne środki zaskarżenia
w k.p.a.

W1, W2, W3, W4, W5,
U1, U2, K1, K2, K3

Wykład, Ćwiczenia

6. Zakres podmiotowy i przedmiotowy oraz podstawowe
założenia postępowania egzekucyjnego w
administracji 

W1, W2, W3, W4, W5,
U1, U2, K1, K2, K3

Wykład, Ćwiczenia

7. Podmioty postępowania egzekucyjnego w
administracji

W1, W2, W3, W4, W5,
U1, U2, K1, K2, K3

Wykład, Ćwiczenia

8. Przebieg postępowania egzekucyjnego w
administracji. Środki egzekucyjne 

W1, W2, W3, W4, W5,
U1, U2, K1, K2, K3

Wykład, Ćwiczenia

9. Podstawowe założenia sądowej kontroli administracji W1, W2, W3, W4, W5,
U1, U2, K1, K2, K3

Wykład, Ćwiczenia

Informacje dodatkowe

Forma zajęć Metody i formy prowadzenia zajęć

Wykład Wykład z prezentacją multimedialną wybranych zagadnień, Wykład problemowy, Dyskusja

Ćwiczenia Dyskusja, Metoda ćwiczeniowa

Forma zajęć Warunki zaliczenia zajęć

Wykład bardzo dobry (bdb; 5,0): 
a) bardzo dobra znajomość podstaw postępowania administracyjnego; 
b) bardzo dobre formułowanie poglądów i ich racjonalne uzasadnianie; 
dobry plus (db+; 4,5): 
a) bardzo dobra znajomość podstaw postępowania administracyjnego; 
b) dobre formułowanie poglądów i ich racjonalne uzasadnianie; 
dobry (db; 4,0): 
a) dobra znajomość podstaw postępowania administracyjnego; 
b) dobre formułowanie poglądów i ich racjonalne uzasadnianie;  
dostateczny plus (dst+; 3,5): 
a) dobra znajomość podstaw postępowania administracyjnego; 
b) zadawalające formułowanie poglądów i ich racjonalne uzasadnianie; 
dostateczny (dst; 3,0): 
a) dostateczna znajomość podstaw postępowania administracyjnego; 
b) zadawalające formułowanie poglądów i ich racjonalne uzasadnianie; 
niedostateczny (ndst; 2,0): 
a) niedostateczna znajomość podstaw postępowania administracyjnego; 
b) niepoprawne formułowanie poglądów i brak ich racjonalnego uzasadnienia. 
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Forma zajęć Warunki zaliczenia zajęć

Ćwiczenia bardzo dobry (bdb; 5,0): 
a) bardzo dobra znajomość podstaw postępowania administracyjnego; 
b) bardzo dobre formułowanie poglądów i ich racjonalne uzasadnianie; 
dobry plus (db+; 4,5): 
a) bardzo dobra znajomość podstaw postępowania administracyjnego; 
b) dobre formułowanie poglądów i ich racjonalne uzasadnianie; 
dobry (db; 4,0): 
a) dobra znajomość podstaw postępowania administracyjnego; 
b) dobre formułowanie poglądów i ich racjonalne uzasadnianie;  
dostateczny plus (dst+; 3,5): 
a) dobra znajomość podstaw postępowania administracyjnego; 
b) zadawalające formułowanie poglądów i ich racjonalne uzasadnianie; 
dostateczny (dst; 3,0): 
a) dostateczna znajomość podstaw postępowania administracyjnego; 
b) zadawalające formułowanie poglądów i ich racjonalne uzasadnianie; 
niedostateczny (ndst; 2,0): 
a) niedostateczna znajomość podstaw postępowania administracyjnego; 
b) niepoprawne formułowanie poglądów i brak ich racjonalnego uzasadnienia. 

Literatura
Obowiązkowa

R. Hauser, A. Skoczylas (red.), Postępowania administracyjne i sądowoadministracyjne z kazusami, Warszawa 20171.
M. Wierzbowski (red.) Postępowanie administracyjne - ogólne, podatkowe, egzekucyjne i przed sądami2.
administracyjnymi, Warszawa 2017

Nakład pracy studenta i punkty ECTS

Rodzaje zajęć studenta Średnia liczba godzin* przeznaczonych
na zrealizowane rodzaje zajęć

Wykład 15

Ćwiczenia 15

Przygotowanie do zajęć 20

Czytanie wskazanej literatury 10

Przygotowanie do egzaminu 30

Łączny nakład pracy studenta Liczba godzin
90

Liczba punktów ECTS ECTS
3

* godzina (lekcyjna) oznacza 45 minut
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Efekty uczenia się dla kierunku

Kod Treść

KPE_K1_K04 Absolwent/ka jest gotów/gotowa do wykonywania wielu różnych zawodów nieprawniczych oraz świadczenia
pracy w różnych instytucjach prywatnych i publicznych

KPE_K1_K05 Absolwent/ka jest gotów/gotowa do wykorzystywania prawa i ekonomii na poziomie mikro- i
makroekonomicznym

KPE_K1_U02 Absolwent/ka potrafi w podstawowym zakresie wykorzystać wiedzę prawniczą i ekonomiczną w życiu
codziennym i w dowolnym wykonywanym zawodzie dla procesów podejmowania decyzji

KPE_K1_W07 Absolwent/ka zna i rozumie podstawowe teoretyczne zagadnienia z zakresu prawa i ekonomii w procesie
zarządzania

KPE_K1_W15 Absolwent/ka zna i rozumie podstawowe teoretyczne zagadnienia z zakresu ekonomicznych aspektów
zakładania, prowadzenia i rozwiązywania indywidualnej działalności gospodarczej


