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uAM W POZNANIU

Dokument we wspotczesnej administracji

Kierunek studiow
Administracja

Specjalnos¢

Jednostka organizacyjna
Wydziat Prawa i Administracji

Poziom studiow
studia pierwszego stopnia

Forma studiéw
studia niestacjonarne

Profil studiow
profil ogélnoakademicki

Koordynator zajec

Prowadzacy zajecia

Sylabus zajec

Informacje podstawowe

Cykl dydaktyczny
2025/26

Kod zajec
10ADMN.12K.03407.25

Jezyki wyktadowe
polski

Obligatoryjnos¢
Obowigzkowy

Blok zajeciowy
Przedmioty kierunkowe

Piotr Zwierzykowski, Matgorzata Hrehorowicz

Piotr Zwierzykowski, Matgorzata Hrehorowicz, Jagoda Dzida

punktéw ECTS

Okres Forma zajec / liczba godzin / forma zaliczenia Liczba
Semestr 2 » Wyktad: 12, Zaliczenie z oceng; w tym zajecia zdalne:
o Wyktad synchroniczny: 12 2
Cele ksztatcenia dla zajec
Kod Cel
C1 Umozliwienie nabycia wiedzy z zakresu podstawowych poje¢ dotyczacych dokumentu, w tym réznic

w pojmowaniu dokumentu w postepowaniu administracyjnym, karnym i cywilnym oraz funkcji, rodzajow

i metod kryminalistycznych badan owych dokumentdw, ktére sa wazne dla potrzeb wspétczesnej

administracji.
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Kod

Efekty uczenia sie dla zajec

Efekty uczenia sie dla zaje¢ w zakresie

Wiedzy - Student/ka:

wil

w2

W3

w4

W5

W6

w7

W8

W9

W10

Wil

W12

W13

W14

W15

W16

potrafi opisa¢ rodzaje dokumentéw wykorzystywanych

W zyciu codziennym.

potrafi objasni¢ podstawowe pojecia zwigzane
z dokumentem.

potrafi zdefiniowad pojecie dokumentu
w postepowaniu administracyjnym, cywilnym
i karnym.

potrafi scharakteryzowad funkcje dokumentu w prawie

administracyjnym.

potrafi objasni¢, jakie sa niezbedne elementy
sktadowe dokumentu.

potrafi scharakteryzowad sposoby tworzenia
dokumentdw we wspbtczesnej administracji.

potrafi opisac rodzaje przestepstw przeciwko
dokumentom.

potrafi poréwnad zakresy pojeciowe poszczegdlnych
przestepstw przeciwko dokumentom.

potrafi scharakteryzowad sposoby fatszerstwa
dokumentéw.

potrafi objasni¢ zakresy pojeciowe dokumentu
fatszywego (podrobionego), sfatszowanego
(przerobionego), autentycznego, oryginalnego i kopii.

potrafi poréwnaé zakresy pojeciowe autora
i wykonawcy dokumentu.

potrafi wskaza¢, czym sg dokumenty
cyfrowe/elektroniczne.

potrafi scharakteryzowad najwazniejsze elementy
dokumentu cyfrowego/elektronicznego.

potrafi objasni¢, gdzie i w jakim celu stosowane sg
dokumenty cyfrowe/elektroniczne.

potrafi scharakteryzowa¢ funkcje dokumentu
w kryminalistyce

potrafi scharakteryzowa¢ warstwy dokumentu.
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Efekty uczenia sie dla

kierunku

ADM_K1_WO01,
ADM_K1_WO05

ADM K1 W02,
ADM K1 W04,
ADM K1 W05

ADM_K1_WO01,
ADM_K1_W02

ADM_K1_W02,
ADM_K1_W04,
ADM_K1_WO05

ADM K1 W01,
ADM K1_W02,
ADM K1 W05

ADM_K1_WO01,
ADM_K1_W02,
ADM_K1_WO05

ADM K1 W01,
ADM K1 W02,
ADM K1 W05

ADM_K1_WO01,
ADM_K1_W02,
ADM_K1_WO05

ADM_K1_WO01,
ADM_K1_W02,
ADM_K1_WO05

ADM K1 W01,
ADM K1 W02,
ADM K1 W05

ADM_K1_WO01,
ADM_K1_W02,
ADM_K1_WO05

ADM_K1_WO01,
ADM_K1_W02,
ADM_K1_WO05

ADM K1 W01,
ADM K1_W02,
ADM K1 W05

ADM_K1_WO01,
ADM_K1_W02,
ADM_K1_WO05

ADM K1 W02,
ADM K1 W05

ADM_K1_W02,
ADM_K1_WO05

Metody weryfikacji

osiagniecia efektéow

uczenia sie dla zajec

Kolokwium pisemne,
Kolokwium ustne

Kolokwium pisemne,
Kolokwium ustne

Kolokwium pisemne,
Kolokwium ustne

Kolokwium pisemne,
Kolokwium ustne

Kolokwium pisemne,
Kolokwium ustne

Kolokwium pisemne,
Kolokwium ustne

Kolokwium pisemne,
Kolokwium ustne

Kolokwium pisemne,
Kolokwium ustne

Kolokwium pisemne,
Kolokwium ustne

Kolokwium pisemne,
Kolokwium ustne

Kolokwium pisemne,
Kolokwium ustne

Kolokwium pisemne,
Kolokwium ustne

Kolokwium pisemne,
Kolokwium ustne

Kolokwium pisemne,
Kolokwium ustne

Kolokwium pisemne,
Kolokwium ustne

Kolokwium pisemne,
Kolokwium ustne
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Kod

W17

Efekty uczenia sie dla zaje¢ w zakresie

potrafi objasni¢, na czym polegaja kryminalistyczne
badania dokumentéw.

Umiejetnosci - Student/ka:

ul

u2

U3

u4

us

potrafi wskaza¢, jakie sg wady i zalety dokumentéw
cyfrowych/elektronicznych

potrafi opisa¢ przebieg badan technicznych, jezykowo-

tresciowych i pismoznawczych.

potrafi rozpozna¢, jakie sg mozliwe btedy i trudnosci
w poszczegdlnych rodzajach badan dokumentu.

potrafi rozpozna¢, z jakim typem préby pisma mamy
do czynienia w danym przypadku i jakie sg cechy
klasyfikujace jej wykonawce.

potrafi wskazad, jakie sa podobienstwa i réznice
miedzy grafologig a kryminalistycznymi badaniami
dokumentdw.

Kompetencji spotecznych - Student/ka:

K1

Lp.

potrafi rozpozna¢, z jakim typem préby pisma mamy
do czynienia w danym przypadku i jakie sg cechy
klasyfikujace jej wykonawce.

Efekty uczenia sie dla
kierunku

ADM K1 W02,
ADM_K1_WO05,
ADM K1 W07

ADM_K1_U01,
ADM_K1_U05

ADM_K1_U01,
ADM_K1_U02,
ADM_K1_U05

ADM_K1_U01,
ADM_K1_U02,
ADM_K1_U05

ADM _K1_U01,
ADM K1_U05

ADM_K1_U01,
ADM_K1_U02,
ADM_K1_U05

ADM K1 K02

Tresci programowe dla zajec

Tresci programowe dla zajec

Historyczne i wspétczesne rodzaje dokumentéw

Pojecie dokumentu w postepowaniu administracyjnym,

karnym i cywilnym

Funkcje dokumentéw w administracji

Tworzenie dokumentéw w administracji

Przestepstwa przeciwko dokumentom

Dokumenty cyfrowe/elektroniczne

Fatszerstwo dokumentéw - sposoby dziatania
fatszerzy, statystyki fatszowanych dokumentéw
(aspekty kryminologiczne)

Kryminalistyczne aspekty dokumentu w administraciji:

funkcje (role) dokumentu

Wygenerowano: 2025-06-07 00:33

Efekty uczenia sie dla
zajec

w1

W2, W3

W2, W3, W4

W2, W4, W5, W6

W7, W8

W12, W13, Wi14, Ul

W10, W11, W9

W15, W2

Metody weryfikacji
osiagniecia efektéow
uczenia sie dla zajec

Kolokwium pisemne,
Kolokwium ustne

Kolokwium pisemne,
Kolokwium ustne

Kolokwium pisemne,
Kolokwium ustne

Kolokwium pisemne,
Kolokwium ustne

Kolokwium pisemne,
Kolokwium ustne

Kolokwium pisemne,
Kolokwium ustne

Kolokwium pisemne,
Kolokwium ustne

Formy zajec

Wyktad, Wyktad
synchroniczny

Wyktad, Wyktad
synchroniczny

Wyktad, Wyktad
synchroniczny

Wyktad, Wyktad
synchroniczny

Wyktad, Wyktad
synchroniczny

Wyktad, Wyktad
synchroniczny

Wyktad, Wyktad
synchroniczny

Wyktad, Wyktad
synchroniczny
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Efekty uczenia sie dla

Lp. Tresci programowe dla zajec zajec Formy zajec
9. Kryminalistyczne aspekty dokumentu w administracji: | W15, W16, W2 Wyktad, Wyktad
warstwy i badania dokumentu synchroniczny
10. Kryminalistyczne aspekty dokumentu w administracji: | W17, W2, U2, U3 Wyktad, Wyktad
badania techniczne i treSciowo-jezykowe dokumentu synchroniczny
11. Kryminalistyczne aspekty dokumentu w administracji: | W17, W2, U2, U3, U4, U5, | Wyktad, Wyktad
badania pismoznawcze K1 synchroniczny

Forma zajec

Wyktad

Forma zaje¢

Wyktad

Wygenerowano: 2025-06-07 00:33

Informacje dodatkowe

Metody i formy prowadzenia zaje¢

Wykifad z prezentacja multimedialng wybranych zagadnien, Wykfad konwersatoryjny, Wyktad
problemowy, Praca z tekstem, Metoda analizy przypadkéw, Uczenie problemowe (Problem-
based learning), Metoda badawcza (dociekania naukowego), Praca w grupach

Warunki zaliczenia zaje¢

. Kryteria oceniania wg skali stosowanej w UAM:

bardzo dobry (bdb; 5,0): student doskonale opanowat materiat przedstawiony na zajeciach;
osiggnat zaktadane efekty ksztatcenia

dobry plus (+db; 4,5): student bardzo dobrze opanowat materiat przedstawiony na zajeciach;
wszelkie zaktadane efekty ksztatcenia

dobry (db; 4,0): student dobrze opanowat materiat przedstawiony na zajeciach; osiggnat
zaktadane efekty ksztatcenia

dostateczny plus (+dst; 3,5): student do$¢ dobrze opanowat materiat przedstawiony na
zajeciach; osiggnat zaktadane efekty ksztatcenia

dostateczny (dst; 3,0): student dostatecznie opanowat materiat przedstawiony na zajeciach;
osiggnat zaktadane efekty ksztatcenia

niedostateczny (ndst; 2,0): student nie opanowat materiatu przedstawionego na zajeciach; nie
osiggnat zaktadanych efektéw ksztatcenia

Stosuje sie nastepujace kryteria oceniania:

a) znajomos¢ i zrozumienie podstawowych instytucji prawnych i kryminalistycznych objetych
tresciami ksztatcenia,

b) umiejetnos¢ racjonalnej argumentacji i logicznego wyciagania wnioskéw,

¢) poprawnos¢ i kultura jezyka polskiego,

d) wiasciwe stosowanie terminologii z zakresu badah dokumentéw,

e) samodzielnos¢.

4/6



Literatura

Obowiazkowa

Rodzaje zaje¢ studenta

Allen M., Foundations of Forensic Document Analysis. Theory and Practice, John Wiley & Sons Ltd, 2016;

Bernaczyk M., “Dokument wewnetrzny” jako ograniczenie konstytucyjnego prawa do informacji: rozstrzyganie kolizji
w teorii i praktyce prawa, Wydawnictwo C. H. Beck, 2017;

Bird C., Found B., Ballantyne K. i in., Forensic handwriting examiners’ opinions on the process of production of
disguised and simulated signatures, Forensic Science International, 195, 1-3, 2010, s. 103-107;

Btachut J., Dokument jako przedmiot ochrony prawnokarnej, Wolters Kluwer Business, Warszawa, 2011.

Caligiuri M. P., Kim C., Landy K. M., Kinematics of Signature Writing in Healthy Aging, Journal of Forensic Sciences, 59,
4,2014, s. 1020-1024;

Czerniak S., Orszulak J., Dokument elektroniczny: przewodnik i katalog dobrych praktyk, Naczelna Dyrekcja Archiwéw
Panstwowych, Warszawa, 2017;

Ellen D., Day S., Davies C., The Scientific Examination of Documents. Methods and Techniques, Fourth Edition, CRC
Press, 2018;

. Gruza E., Goc M., Moszczynhski )., Kryminalistyka - czyli rzecz o metodach $ledczych, Oficyna Wydawnicza tosgraf,

Warszawa, 2011;

. Grzeszyk C. (red.), Kryminalistyczne badania pismoznawcze, Wydawca Czestaw Grzeszyk, Warszawa, 2006;
. Gutekunst W., Kryminalistyka. Zarys systematycznego wyktadu, Wydanie II, Wydawnictwo Prawnicze, Warszawa,

1974;

Naktad pracy studenta i punkty ECTS

Srednia liczba godzin* przeznaczonych
na zrealizowane rodzaje zajed

Wyktad 12
Przygotowanie do zajec 10
Czytanie wskazanej literatury 16
Przygotowanie do zaliczenia 22

Liczba godzin

taczny nakiad pracy studenta 60

Liczba punktéw ECTS

ECTS
2

* godzina (lekcyjna) oznacza 45 minut
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Efekty uczenia sie dla kierunku

Kod
ADM K1 K02

ADM _K1_U01

ADM K1_U02

ADM_K1_U05

ADM_K1_W01

ADM_K1_W02

ADM_K1_W04

ADM_K1_WO05

ADM_K1_W07

Tresé
Absolwent/ka jest gotéw/gotowa do do wspdtdziatania z grupa i przyjmowania w niej réznych rél

Absolwent/ka potrafi prawidtowo interpretowad podstawowe pojecia prawne, ekonomiczne z zakresu nauk
prawnych (prawo, nauki o administracji) wyktadanych w ramach studiéw administracyjnych. Potrafi
postugiwac sie podstawowa terminologig z zakresu poszczegdinych dziedzin bedacych przedmiotem
studiow

Absolwent/ka potrafi w zaawansowanym stopniu wykorzystaé zebrang wiedze dla dokonywania prostej
analizy proceséw i zjawisk politycznych, prawnych i gospodarczych, w tym dotyczacych kompetencji i
funkcji poszczegdlnych organéw panstwa

Absolwent/ka potrafi prawidtowo postugiwaé sie wybranymi normami i regutami prawnymi w celu
rozwigzania podstawowych zadan z zakresu dziedzin wtasciwych dla studiéw administracyjnych; posiada
umiejetnos¢ znajdowania podstaw prawnych, orzecznictwa i literatury dotyczacej badanych zagadnien oraz
stosowania zasad etycznych,

Absolwent/ka zna i rozumie charakter nauk z dziedziny administracji i prawa i ich miejsce w systemie nauk
spotecznych, a takze typowe rodzaje struktur i instytucji spotecznych (politycznych, prawnych i
ekonomicznych) oraz ich istotne elementy

Absolwent/ka zna i rozumie poszczegdlne dziedziny prawa, ze szczegélnym uwzglednieniem nauk prawno-
administracyjnych; geneze oraz ewolucje poszczegdlnych instytucji prawnych i umie oceni¢ konsekwencje
wprowadzanych zmian; rézne poglady przedstawicieli doktryn dotyczgcych wybranych instytucji prawnych

Absolwent/ka zna i rozumie system prawa polskiego, prawa miedzynarodowego i prawa Unii Europejskiej,
wzajemne powigzania w ramach tych systemdw oraz relacje pomiedzy prawem polskim, prawem
miedzynarodowym i prawem Unii Europejskiej

Absolwent/ka zna i rozumie terminologie z zakresu poszczegdlnych dziedzin bedacych przedmiotem
studidw

Absolwent/ka zna i rozumie metody i narzedzia, w tym techniki pozyskiwania danych, wtasciwe dla
dziedzin nauki i dyscyplin naukowych z zakresu prawa, administracji i ekonomii. Zna metody badawcze
stosowane na gruncie tych nauk, pozwalajgce opisywac struktury i instytucje prawne oraz procesy w nich i
miedzy nimi zachodzace
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