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Cele ksztatcenia dla zajec

Kod Cel

Cl Przekazanie wiedzy z zakresu podstawowych poje¢ dotyczacych postepowania administracyjnego;

Cc2 Zapoznanie z genezg i rozwojem historycznym postepowania administracyjnego;

C3 Przedstawienie przebiegu postepowania administracyjnego;

C4 Przygotowanie do samodzielnego rozwigzywania zagadnien zwigzanych z wyktadnig regulacji prawnych

dotyczacych postepowania administracyjnego

C5 Wyrobienie umiejetnosci rozwigzywania skomplikowanych zagadnien prawnych powstajgcych w ramach

postepowania administracyjnego.

Wymagania wstepne

Wymagania wstepne w zakresie wiedzy sg nastepujace: podstawowa wiedza z dziedziny administracji i prawa oraz ich
miejsca w systemie nauk spotecznych, a takze o typowych rodzajach struktur i instytucji spotecznych (politycznych,

prawnych i ekonomicznych) oraz o ich istotnych elementach.

Brak szczegdtowych wymagan w zakresie umiejetnosci i kompetencji spotecznych.

Efekty uczenia sie dla zajec

Kod Efekty uczenia sie dla zaje¢ w zakresie

Wiedzy - Student/ka:

w1 potrafi wyjasnic istote i funkcje postepowania
administracyjnego w rodzimym systemie prawnym

W2 potrafi objasni¢ wazne pojecia prawa
administracyjnego procesowego i scharakteryzowac
instytucje postepowania administracyjnego
z odwotaniem do aktualnych pogladdéw doktryny
i orzecznictwa.

W3 potrafi scharakteryzowac cel i zakres postepowania
prowadzonego przez organy administracji rzadowej
i samorzadowej oraz wyjasnic¢ zasady i sposoby
prowadzenia postepowania administracyjnego.

w4 potrafi odnalez¢ potrzebny przepis postepowania

administracyjnego w systemie obowigzujgcego prawa.

Umiejetnosci - Student/ka:
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Efekty uczenia sie dla
kierunku

ADM_K1_WO01,
ADM_K1_W02,
ADM_K1_W03,
ADM_K1_W04

ADM_K1_WO05

ADM_K1_W02,
ADM_K1_W03,
ADM_K1_W04,
ADM_K1_WO05,
ADM_K1_W06,
ADM_K1_W07

ADM_K1_W04,
ADM_K1_WO05

Metody weryfikacji
osiagniecia efektéow
uczenia sie dla zajec

Egzamin pisemny,
Egzamin ustny,
Kolokwium pisemne,
Kolokwium ustne, Test,
Esej, Egzamin w
semestrze letnim

Egzamin pisemny,
Egzamin ustny,
Kolokwium pisemne,
Kolokwium ustne, Test,
Esej, Egzamin w
semestrze letnim

Egzamin pisemny,
Egzamin ustny,
Kolokwium pisemne,
Kolokwium ustne, Test,
Esej, Egzamin w
semestrze letnim

Egzamin pisemny,
Egzamin ustny,
Kolokwium pisemne,
Kolokwium ustne, Test,
Esej, Egzamin w
semestrze letnim
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Kod

ul

u2

u3

ua

us

Efekty uczenia sie dla zaje¢ w zakresie

potrafi odnaleZ¢ potrzebny przepis postepowania
administracyjnego w systemie obowigzujgcego prawa.

potrafi przeprowadzi¢ interpretacje odpowiedniego
przepisu Kodeksu postepowania administracyjnego
w oparciu o przyjete metody i reguty wyktadni.

potrafi zastosowad kazdy przepis Kodeksu
postepowania administracyjnego, a w szczegdlnosci
rozwigzac casus zwigzany z postepowaniem
administracyjnym.

potrafi komunikowad sie w jezyku prawnym
i prawniczym z zakresu postepowania
administracyjnego.

potrafi zaprezentowac i uzasadni¢ pisemne lub ustne
stanowisko w zakresie stosowania kodeksu
postepowania administracyjnego.

Kompetencji spotecznych - Student/ka:

K1l

Lp.

potrafi zastosowad kazdy przepis Kodeksu
postepowania administracyjnego, a w szczegélnosci
rozwigzad casus zwigzany z postepowaniem
administracyjnym.

Efekty uczenia sie dla
kierunku

ADM _K1_U05,
ADM _K1_U06,
ADM _K1_U07

ADM_K1_U01,
ADM_K1_U03,
ADM_K1_U04,
ADM_K1_U05

ADM_K1_U01,
ADM_K1_U02,
ADM_K1_U03,
ADM_K1_U04,
ADM_K1_U05

ADM_K1_U03,
ADM_K1_U07,
ADM_K1_U08

ADM_K1_U03,
ADM_K1_U06,
ADM_K1_U07,
ADM_K1_U08

ADM_K1_KO1,
ADM_K1_K03,
ADM_K1_K04,
ADM_K1_K06

Tresci programowe dla zajec

Tresci programowe dla zajec

Poglady na istote i funkcje postepowania
administracyjnego

Zasady ogdlne Kodeksu postepowania
administracyjnego.

Organ administracji publicznej w postepowaniu
(pojecie organu wyzszego stopnia i organu
naczelnego, wiasciwosé, wytgczenie pracownika i
organu).
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Efekty uczenia sie dla
zajec

W1, W2, W3

W4, U1, U2, U3, U4, U5,
K1

W4, U1, U2, U3, U4, U5,
K1

Metody weryfikacji
osiagniecia efektéow
uczenia sie dla zajec

Egzamin pisemny,
Egzamin ustny,
Kolokwium pisemne,
Kolokwium ustne, Test,
Esej, Egzamin w
semestrze letnim

Egzamin pisemny,
Egzamin ustny,
Kolokwium pisemne,
Kolokwium ustne, Test,
Esej, Egzamin w
semestrze letnim

Egzamin pisemny,
Egzamin ustny,
Kolokwium pisemne,
Kolokwium ustne, Test,
Esej, Egzamin w
semestrze letnim

Egzamin pisemny,
Egzamin ustny,
Kolokwium pisemne,
Kolokwium ustne, Test,
Esej, Egzamin w
semestrze letnim

Egzamin pisemny,
Egzamin ustny,
Kolokwium pisemne,
Kolokwium ustne, Test,
Esej, Egzamin w
semestrze letnim

Egzamin pisemny,
Egzamin ustny,
Kolokwium pisemne,
Kolokwium ustne, Test,
Esej, Egzamin w
semestrze letnim

Formy zajec

Wyktad, Cwiczenia
Wyktad, Cwiczenia

Wyktad, Cwiczenia
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Lp. Tresci programowe dla zajec zajec Formy zajec

4, Strona postepowania administracyjnego, podmioty na | W4, U1, U2, U3, U4, U5, | Wyktad, Cwiczenia
prawach strony w postepowaniu administracyjnym. K1

5. Zatatwianie spraw, doreczenia, wezwania, terminy, W4, U1, U2, U3, U4, U5, | Wyktad, Cwiczenia
protokoty i adnotacje, udostepnianie akt. K1

6. Przebieg postepowania (wszczecie postepowania, W4, U1, U2, U3, U4, U5, | Wyktad, Cwiczenia
postepowanie wyjasniajgce, zawieszenie K1
postepowania), postepowanie uproszczone, mediacja,
decyzja, ugoda, milczgce zatatwienie sprawy,
postanowienie.

7. Srodki prawne w postepowaniu administracyjnym W4, U1, U2, U3, U4, U5, | Wyktad, Cwiczenia
(zwyczajne i nadzwyczajne), prawomocnos¢ decyzji. K1

Forma zajec

Wyktad

Cwiczenia

Forma zajec

Wyktad

Efekty uczenia sie dla

Informacje dodatkowe

Semestr 5

Metody i formy prowadzenia zajec

Wyktad z prezentacjg multimedialng wybranych zagadnien, Wykfad problemowy, Dyskusja,

Praca z tekstem, Metoda analizy przypadkéw, Uczenie problemowe (Problem-based learning)

Dyskusja, Praca z tekstem, Metoda analizy przypadkéw, Uczenie problemowe (Problem-based

learning), Metoda ¢wiczeniowa

Warunki zaliczenia zajec

Kryteria oceniania wg skali stosowanej w UAM:
bardzo dobry (bdb; 5,0):

dobry plus (+db; 4,5):

dobry (db; 4,0):

dostateczny plus (+dst; 3,5):

dostateczny (dst; 3,0):

niedostateczny (ndst; 2,0):

Stosuje sie nastepujace kryteria oceniania studenta:

a) poprawnos¢ i kultura jezyka,

b) umiejetnos¢ poprawnego formutowania mysli i pogladdw oraz ich racjonalnego
uzasadniania,

c) umiejetnos¢ poprawnej argumentacji prawniczej i logicznego wyciggania wnioskéw,
d) znajomos¢ przepiséw w zakresie objetym tresciami ksztatcenia,

e) wymagany poziom umiejetnosci wskazany w opisie efektdw ksztatcenia.

Wygenerowano: 2025-06-07 22:27
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Forma zajec

Cwiczenia

Forma zajec

Wyktad

Cwiczenia

Forma zajec

Wyktad

Cwiczenia

Warunki zaliczenia zajec

Kryteria oceniania wg skali stosowanej w UAM:
bardzo dobry (bdb; 5,0):

dobry plus (+db; 4,5):

dobry (db; 4,0):

dostateczny plus (+dst; 3,5):

dostateczny (dst; 3,0):

niedostateczny (ndst; 2,0):

Stosuje sie nastepujace kryteria oceniania studenta:

a) poprawnos¢ i kultura jezyka,

b) umiejetnos¢ poprawnego formutowania mysli i pogladdw oraz ich racjonalnego
uzasadniania,

c) umiejetnos¢ poprawnej argumentacji prawniczej i logicznego wyciggania wnioskéw,
d) znajomos¢ przepiséw w zakresie objetym tresciami ksztatcenia,

e) wymagany poziom umiejetnosci wskazany w opisie efektéw ksztatcenia.

Semestr 6

Metody i formy prowadzenia zaje¢

Wyktad z prezentacjg multimedialng wybranych zagadnien, Wykfad problemowy, Dyskusja,

Praca z tekstem, Metoda analizy przypadkéw, Uczenie problemowe (Problem-based learning)

Dyskusja, Praca z tekstem, Metoda analizy przypadkéw, Uczenie problemowe (Problem-based

learning), Metoda ¢wiczeniowa

Warunki zaliczenia zajec

Kryteria oceniania wg skali stosowanej w UAM:
bardzo dobry (bdb; 5,0):

dobry plus (+db; 4,5):

dobry (db; 4,0):

dostateczny plus (+dst; 3,5):

dostateczny (dst; 3,0):

niedostateczny (ndst; 2,0):

Stosuje sie nastepujgce kryteria oceniania studenta:

a) poprawnos¢ i kultura jezyka,

b) umiejetnos¢ poprawnego formutowania mysli i pogladéw oraz ich racjonalnego
uzasadniania,

c) umiejetnos¢ poprawnej argumentacji prawniczej i logicznego wyciggania wnioskéw,
d) znajomos¢ przepisow w zakresie objetym tresciami ksztatcenia,

e) wymagany poziom umiejetnosci wskazany w opisie efektéw ksztatcenia.

Kryteria oceniania wg skali stosowanej w UAM:
bardzo dobry (bdb; 5,0):

dobry plus (+db; 4,5):

dobry (db; 4,0):

dostateczny plus (+dst; 3,5):

dostateczny (dst; 3,0):

niedostateczny (ndst; 2,0):

Stosuje sie nastepujace kryteria oceniania studenta:

a) poprawnosc i kultura jezyka,

b) umiejetnos¢ poprawnego formutowania mysli i pogladédw oraz ich racjonalnego
uzasadniania,

¢) umiejetnos¢ poprawnej argumentacji prawniczej i logicznego wyciggania wnioskéw,
d) znajomos¢ przepiséw w zakresie objetym tresciami ksztatcenia,

e) wymagany poziom umiejetnosci wskazany w opisie efektéw ksztatcenia.

Wygenerowano: 2025-06-07 22:27
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Naktad pracy studenta i punkty ECTS

Rodzaje zajec studenta

Wyktad

Cwiczenia

taczny naktad pracy studenta

Liczba punktow ECTS

* godzina (lekcyjna) oznacza 45 minut

Rodzaje zajec studenta
Wyktad

Cwiczenia

Przygotowanie do zajec
Czytanie wskazanej literatury
Przygotowanie do egzaminu

Inne

taczny nakiad pracy studenta

Liczba punktow ECTS

* godzina (lekcyjna) oznacza 45 minut
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Semestr 5

Srednia liczba godzin* przeznaczonych
na zrealizowane rodzaje zaje¢

30

30

Liczba godzin
60

ECTS
0

Semestr 6

Srednia liczba godzin* przeznaczonych
na zrealizowane rodzaje zajec

30
30
60
60
60

60

Liczba godzin
300

ECTS
10
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Efekty uczenia sie dla kierunku

Kod

ADM_K1_K01

ADM_K1_K03

ADM K1 _K04

ADM_K1_K06

ADM_K1_U01

ADM _K1_U02

ADM K1_U03

ADM_K1_U04

ADM_K1_U05

ADM_K1_U06

ADM K1_U07

ADM_K1_U08

ADM_K1_W01

ADM_K1_W02

ADM_K1_W03

ADM_K1_W04

Wygenerowano:

Tresé

Absolwent/ka jest gotdw/gotowa do dalszego ksztatcenia sie i doskonalenia zawodowego; podjecia studiéw
drugiego stopnia

Absolwent/ka jest gotéw/gotowa do odpowiedniego okreslania priorytetéw stuzgcych realizacji okreSlonego
przez siebie lub innych zadania oraz efektywnego organizowania pracy wtasnej i kierowanego przez siebie
zespotu oséb

Absolwent/ka jest gotéw/gotowa do postugiwania sie ogding wiedza z zakresu nauk spotecznych, w tym
szczegdlnie nauk o prawie i 0 administracji oraz podstawowa wiedzg ekonomiczng i wykorzystywania jej w
pracy zawodowej z zachowaniem zasad etycznych,

Absolwent/ka jest gotéw/gotowa do myslenia i dziatania w sposéb przedsiebiorczy, jest kreatywny

Absolwent/ka potrafi prawidtowo interpretowac podstawowe pojecia prawne, ekonomiczne z zakresu nauk
prawnych (prawo, nauki o administracji) wyktadanych w ramach studiéw administracyjnych. Potrafi
postugiwac sie podstawowg terminologig z zakresu poszczegdinych dziedzin bedacych przedmiotem
studiow

Absolwent/ka potrafi w zaawansowanym stopniu wykorzysta¢ zebrang wiedze dla dokonywania proste;j
analizy proceséw i zjawisk politycznych, prawnych i gospodarczych, w tym dotyczacych kompetencji i
funkcji poszczegdélnych organéw panstwa

Absolwent/ka potrafi wykorzysta¢ pozyskang wiedze dla wyjasnienia przyczyn i przebiegu zmian
wybranych zagadnien prawnych wtasciwych dla studiéw administracyjnych

Absolwent/ka potrafi przewidzie¢ skutki prawne i praktyczne wprowadzenia wybranych rozwigzan
prawnych dotyczacych dziedzin prawa wiasciwych dla studiéw administracyjnych

Absolwent/ka potrafi prawidtowo postugiwaé sie wybranymi normami i regutami prawnymi w celu
rozwigzania podstawowych zadan z zakresu dziedzin wtasciwych dla studiéw administracyjnych; posiada
umiejetnos¢ znajdowania podstaw prawnych, orzecznictwa i literatury dotyczacej badanych zagadnien oraz
stosowania zasad etycznych,

Absolwent/ka potrafi podjg¢ prace urzedniczg na $rednich szczeblach zarzadzania w administracji
publicznej rzadowej (ogdinej, specjalnej) i samorzadowej oraz do stosowania prawa w instytucjach
niepublicznych, jak réwniez do samodzielnego podjecia i prowadzenia dziatalnosci gospodarczej;
wykorzystywac zdobyta wiedze, z uwzglednieniem umiejetnosci nabytych podczas praktyki zawodowej, do
rozstrzygania dylematéw pojawiajgcych sie w pracy zawodowej

Absolwent/ka potrafi sprawnie postugiwac sie dostepnymi srodkami informacji oraz posiada umiejetnos¢
przygotowania typowych dokumentéw i prac pisemnych dotyczacych zagadnieh szczegédtowych;
samodzielnie dotrze¢ do réznych zrédet

Absolwent/ka potrafi pracowaé w grupie; przygotowywac wystapienia ustne, w jezyku polskim, w zakresie
dziedzin nauki i dyscyplin naukowych, wyktadanych w ramach kierunku studiéw Administracja, w tym
dotyczace zagadnien szczegdtowych, z wykorzystaniem ujec teoretycznych, a takze réznych zrédet

Absolwent/ka zna i rozumie charakter nauk z dziedziny administracji i prawa i ich miejsce w systemie nauk
spotecznych, a takze typowe rodzaje struktur i instytucji spotecznych (politycznych, prawnych i
ekonomicznych) oraz ich istotne elementy

Absolwent/ka zna i rozumie poszczegdlne dziedziny prawa, ze szczegélnym uwzglednieniem nauk prawno-
administracyjnych; geneze oraz ewolucje poszczegdlnych instytucji prawnych i umie oceni¢ konsekwencje
wprowadzanych zmian; rézne poglady przedstawicieli doktryn dotyczacych wybranych instytucji prawnych

Absolwent/ka zna i rozumie system i organy wtadzy w Rzeczypospolitej Polskiej, ze szczeg6inym
uwzglednieniem organéw administracji rzadowej i samorzadowej, jak réwniez relacje miedzy tymi
strukturami

Absolwent/ka zna i rozumie system prawa polskiego, prawa miedzynarodowego i prawa Unii Europejskiej,
wzajemne powigzania w ramach tych systeméw oraz relacje pomiedzy prawem polskim, prawem
miedzynarodowym i prawem Unii Europejskiej
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Kod Tresé

ADM_K1_W05 ,SAtkLsdc?lc;/\\:\:ent/ka zna i rozumie terminologie z zakresu poszczegoélnych dziedzin bedacych przedmiotem

Absolwent/ka zna i rozumie status cztowieka jako podmiotu prawa krajowego i miedzynarodowego, z
ADM K1 W06 S PR ) . .
- = uwzglednieniem okreslenia przystugujgcych mu praw i zasad ich ochrony

Absolwent/ka zna i rozumie metody i narzedzia, w tym techniki pozyskiwania danych, wtasciwe dla
dziedzin nauki i dyscyplin naukowych z zakresu prawa, administracji i ekonomii. Zna metody badawcze
ADM_K1 W07 : : ! , Sy : S
- = stosowane na gruncie tych nauk, pozwalajace opisywac struktury i instytucje prawne oraz procesy w nich i
miedzy nimi zachodzgce
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