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Kod
C1

C2
C3

ca

C5

Cele ksztatcenia dla zajec

Cel

Przekazanie wiedzy z zakresu podstawowych poje¢ dotyczacych informatyzacji dziatalnosci administracji,
a w szczegdlnosci elektronizacji postepowania administracyjnego

Zapoznanie z genezg i rozwojem historycznym e-administracji

Przedstawienie obszaréw stosowania technik informatycznych w prawie i w postepowaniu administracyjnym

wraz z odpowiadajgca im regulacjg

Przygotowanie do samodzielnego rozwigzywania zagadnien zwigzanych z wyktadnig regulacji prawnej

dotyczacej informatyzacji dziatalnosci administracji

Wyrobienie umiejetnosci rozwigzywania skomplikowanych zagadnieh prawnych powstajacych w zwigzku

z dziatalnoscig elektronicznej administracji

Wymagania wstepne

Znajomos$¢ podstaw materialnego i ustrojowego prawa administracyjnego.

Kod

Efekty uczenia sie dla zajec

Efekty uczenia sie dla zaje¢ w zakresie

Wiedzy - Student/ka:

W1

w2

W3

W4

potrafi zdefiniowad i wyjasni¢ podstawowe pojecia
z zakresu administracji cyfrowej oraz wskazaé
normujgce te materie Zrédta prawa

zna zasady doreczen elektronicznych

zna regulacje na poziomie europejskim oraz potrafi
wskazad zagrozenia wigzgce sie ze stosowaniem
nowych technologii w administracji, ktérym te
regulacje majg przeciwdziata¢

ma wiedze w zakresie genezy i rozwoju elektronicznej
administracji

Umiejetnosci - Student/ka:

ul

odréznia tradycyjna od cyfrowej sfery dziatah
administracji; wie, kiedy ma taka mozliwos¢, a kiedy
obowigzek oraz potrafi zastosowac i zweryfikowad
kwalifikowany podpis elektroniczny, podpis zaufany
oraz podpis osobisty

Wygenerowano: 2025-06-06 07:42

Efekty uczenia sie dla

kierunku

ADM K1 W01,
ADM K1_W02,
ADM_K1_WO03,
ADM_K1_W04,
ADM K1 W05

ADM_K1_W02,
ADM_K1_W04,
ADM_K1_WO05

ADM K1 W01,
ADM K1 W02,
ADM K1 W03,
ADM K1 W04,
ADM K1 W05,
ADM K1 W08

ADM_K1_WO01,
ADM_K1_W02,
ADM_K1_W03,
ADM_K1_W04,
ADM_K1_WO05

ADM _K1_U02,
ADM K1_U03,
ADM K1_U04,
ADM _K1_U05,
ADM _K1_U06,
ADM K1_U07,
ADM K1_U08

Metody weryfikacji
osiagniecia efektéow
uczenia sie dla zajec

Kolokwium pisemne,
Kolokwium ustne, Test

Kolokwium pisemne,
Kolokwium ustne, Test

Kolokwium pisemne,
Kolokwium ustne, Test

Kolokwium pisemne,
Kolokwium ustne, Test

Kolokwium pisemne,
Kolokwium ustne, Test
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Kod

u2

U3

u4

Efekty uczenia sie dla zaje¢ w zakresie

zna regulacje na poziomie europejskim oraz potrafi
wskazad zagrozenia wigzace sie ze stosowaniem
nowych technologii w administracji, ktérym te
regulacje majg przeciwdziata¢

potrafi wyrdzni¢ obszary stosowania technik
informatycznych w prawie i postepowaniu
administracyjnym

potrafi rozstrzygna¢ problemy interpretacyjne
dotyczace wyktadni przepiséw o elektronizacji
dziatalnosci administracji

Kompetencji spotecznych - Student/ka:

K1l

K2

Lp.

odrdznia tradycyjng od cyfrowej sfery dziatan
administracji; wie, kiedy ma taka mozliwos¢, a kiedy
obowigzek oraz potrafi zastosowac i zweryfikowad
kwalifikowany podpis elektroniczny, podpis zaufany
oraz podpis osobisty

potrafi rozstrzygna¢ problemy interpretacyjne
dotyczace wyktadni przepiséw o elektronizacji
dziatalnosci administracji

Efekty uczenia sie dla
kierunku

ADM _K1_U02,
ADM K1_U04,
ADM _K1_U05,
ADM _K1_U06,
ADM K1_U07,
ADM _K1_U08

ADM_K1_U03,
ADM_K1_U05,
ADM_K1_U06,
ADM_K1_U07,
ADM_K1_U08

ADM_K1_U01,
ADM_K1_U02,
ADM_K1_UO05,
ADM_K1_UO0S6,
ADM_K1_U07,
ADM_K1_U08

ADM_K1_KO1,
ADM_K1_K04

ADM K1 K01,
ADM K1 K02

Tresci programowe dla zajec

Tresci programowe dla zajec

Pojecie oraz geneza e-administracji

- rozréznienie poje¢ informatyzacja, elektronizacja,
automatyzacja, komputeryzacja

- Zrédta prawa normujace dziatalno$¢ administracji
cyfrowej na poziomie krajowym oraz europejskim
- ewolucja idei e-government w Polsce i Europie

Aksjologia e-administracji

- cele stosowania technik informatycznych w
dziatalnosci administracji

- problemy elektronizacji administracji

Nowe technologie

- niejednoznacznos$¢ pojecia ,nowych technologii”

- sztuczna inteligencja i algorytmy w administracji

- przyktady zastosowan algorytmdéw w administracji

- ogblne ramy prawne automatycznego podejmowania
decyzji w RODO

- projekt europejskiego rozporzadzenia
ustanawiajgcego ramy sztucznej inteligenc;ji

Wygenerowano: 2025-06-06 07:42

Efekty uczenia sie dla
zajec

W1, w2z, Ul, K1

W1, w2, Ul, K1

w1

Metody weryfikacji
osiagniecia efektéow
uczenia sie dla zajec

Kolokwium pisemne,
Kolokwium ustne, Test

Kolokwium pisemne,
Kolokwium ustne, Test

Kolokwium pisemne,
Kolokwium ustne, Test

Kolokwium pisemne,
Kolokwium ustne, Test

Kolokwium pisemne,
Kolokwium ustne, Test

Formy zajec

Wyktad, Cwiczenia,
Wyktad synchroniczny

Wyktad, Cwiczenia,
Wyktad synchroniczny

Wyktad, Cwiczenia,
Wyktad synchroniczny
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Lp.

Tresci programowe dla zajec

Rola ustawy o informatyzacji dziatalno$ci podmiotéw
realizujacych zadania publiczne

- zakres podmiotowy i przedmiotowy regulacji

- zasada neutralnosci technologicznej

- wymiana informacji miedzy podmiotami publicznymi
oraz podmiotami publicznymi i niepublicznymi

- unormowania dotyczace profilu zaufanego oraz
podpisu zaufanego

Podpis elektroniczny w dziatalnosci administracji
publicznej

- systematyka podpiséw elektronicznych na gruncie
rozporzadzenia elDAS

- skutki prawne podpiséw elektronicznych na gruncie
rozporzadzenia elDAS

- kwalifikowany podpis elektroniczny

- podpis zaufany

- podpis osobisty

- umowy hybrydowe

- weryfikacja podpiséw i pieczeci elektronicznych w
praktyce

Elektroniczny dostep do informacji publicznej

- elektroniczne wnioski o dostep do informacji
publicznej

- uproszczenie procedury dostepu do informacji
publicznej - wiadomos¢ mailowa

- udostepnianie informacji publicznych w postaci
elektronicznej w orzecznictwie sadéw
administracyjnych

- obowigzki organéw adm. publicznej zwigzane z
prowadzeniem BIP

- zawartosc¢ BIP

Ustawa o otwartych i ponownym wykorzystywaniu
informacji sektora publicznego

- zakres podmiotowy i przedmiotowy ustawy

- zmiany w stosunku do poprzedniej ustawy o
ponownym wykorzystaniu informacji sektora
publicznego

- pojecie informacji sektora publicznego w
orzecznictwie

Prowadzenie akt w postaci elektronicznej i
komunikacja wewnetrzna

- wptyw instrukcji kancelaryjnej na obieg dokumentéw
w urzedzie

- wybdr systemu dokumentowania przebiegu
zatatwiania i rozstrzygania spraw

- prowadzenie akt sprawy w formie tradycyjne; -
konsekwencje

- korespondencja wewnetrzna w urzedzie miasta

Doreczenia elektroniczne w dziatalnosci administracji
- nomenklatura ustawy o doreczeniach
elektronicznych

- stosowanie przepiséw ustawy w okresie
przejsciowym

- wytgczenia stosowania ustawy o doreczeniach
elektronicznych

- doreczenia elektroniczne w postepowaniu
administracyjnym

Wygenerowano: 2025-06-06 07:42

Efekty uczenia sie dla

zajec

W3, U2, U3, U4, K2

W3, W4, U2, U3, U4, K2

W3, W4, U2, U3, U4, K2

W3, W4, U2, U3, U4, K2

W3, W4, U2, U3, U4, K2

W3, W4, U2, U3, U4, K2

Formy zajec

Wyktad, Cwiczenia,
Wyktad synchroniczny

Wyktad, Cwiczenia,
Wyktad synchroniczny

Wyktad, Cwiczenia,
Wyktad synchroniczny

Wyktad, Cwiczenia,
Wyktad synchroniczny

Wyktad, Cwiczenia,
Wyktad synchroniczny

Wyktad, Cwiczenia,
Wyktad synchroniczny
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Lp.

10.

11.

12.

13.

14,

Forma zajec

Wyktad

Cwiczenia

Forma zajec

Wyktad

Tresci programowe dla zajec

Dokument w postaci elektronicznej jako dowdd
- dowdd w postaci tradycyjnej a w postaci
elektronicznej

- regulacje prawne dotyczace dowodéw
elektronicznych

Digitalizacja ustug publicznych

- przyktad biletéw w komunikacji miejskiej,
- ustugi swiadczone przez e-PUAP,

- ustugi w transporcie drogowym.

Obecnos¢ podmiotéw publicznych w social media

- idea open government

- e-demokracja

- wptyw aktywnosci w social media na partycypacje
spoteczng

Informatyzacja postepowania sadowego

- doreczenia elektroniczne w postepowaniu sagdowym
- rozprawa zdalna

- zdalny dostep do akt

Zasoby informacyjne gromadzone w rejestrach
publicznych

- dostep do danych zgromadzonych w rejestrach
publicznych

- pozyskanie danych z rejestréw publicznych
prowadzonych przez organ adm.

- udostepnienie danych z rejestru oraz systemu
teleinformatycznego organu adm.

Efekty uczenia sie dla
zajec

W3, W4, U2, U3, U4, K2

W3, W4, U2, U3, U4, K2

W3, W4, U2, U3, U4, K2

W3, W4, U2, U3, U4, K2

W3, W4, U2, U3, U4, K2

Informacje dodatkowe

Metody i formy prowadzenia zajec

Formy zajec

Wyktad, Cwiczenia,
Wyktad synchroniczny

Wyktad, Cwiczenia,
Wyktad synchroniczny

Wyktad, Cwiczenia,
Wyktad synchroniczny

Wyktad, Cwiczenia,
Wyktad synchroniczny

Wyktad, Cwiczenia,
Wyktad synchroniczny

Wyktad z prezentacjg multimedialng wybranych zagadnien, Wyktad problemowy, Dyskusja,
Praca z tekstem, Metoda analizy przypadkéw, Uczenie problemowe (Problem-based learning)

Dyskusja, Praca z tekstem, Metoda analizy przypadkéw, Metoda ¢wiczeniowa

Warunki zaliczenia zajec

Kryteria oceniania wg skali stosowanej w UAM:

bardzo dobry (bdb; 5,0):
dobry plus (+db; 4,5):

dobry (db; 4,0):

dostateczny plus (+dst; 3,5):
dostateczny (dst; 3,0):
niedostateczny (ndst; 2,0):

Stosuje sie nastepujace kryteria oceniania studenta:

a) poprawnos$¢ i kultura jezyka,

b) umiejetnos¢ poprawnego formutowania mysli i pogladéw oraz ich racjonalnego

uzasadniania,

c) umiejetnos¢ poprawnej argumentacji prawniczej i logicznego wyciggania wnioskéw,

d) znajomos¢ przepisdéw w zakresie objetym tresciami ksztatcenia,

e) wymagany poziom umiejetnosci wskazany w opisie efektéw ksztatcenia.

Wygenerowano: 2025-06-06 07:42
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Forma zajec

Cwiczenia

Obowiazkowa

Warunki zaliczenia zajec

Kryteria oceniania wg skali stosowanej w UAM:

bardzo dobry (bdb; 5,0):

dobry plus (+db; 4,5):

dobry (db; 4,0):

dostateczny plus (+dst; 3,5):

dostateczny (dst; 3,0):

niedostateczny (ndst; 2,0):

Stosuje sie nastepujace kryteria oceniania studenta:

a) poprawnos¢ i kultura jezyka,

b) umiejetnos¢ poprawnego formutowania mysli i pogladéw oraz ich racjonalnego
uzasadniania,

c) umiejetnos¢ poprawnej argumentacji prawniczej i logicznego wyciggania wnioskéw,
d) znajomos¢ przepisdéw w zakresie objetym tresciami ksztatcenia,

e) wymagany poziom umiejetnosci wskazany w opisie efektdw ksztatcenia.

Literatura

1. S. Dudzik, I. Kawka, R. Sliwa, E-administracja: skuteczna, odpowiedzialna i otwarta administracja publiczna w Unii
Europejskiej, Krakéw 2022,

2. A. Tomaszewicz, E-administracja publiczna jako nowy model funkcjonowania administracji publicznej, Szczecin 2021.

3. G. Sibiga, Stosowanie technik informatycznych w postepowaniu administracyjnym, Warszawa 2020.

Dodatkowa

1. N. Mileszyk, B. Paszcza, A. Tarkowski, AlgoPolska, Zautomatyzowane podejmowanie decyzji w stuzbie spoteczehstwu,

Raport 07/2019.

2. J. Mazur, Algorytm jako informacja publiczna w prawie europejskim, Warszawa 2021.

3. A. Brzostek, A. Gagalska, M. Nowikowska, F. Radoniewicz, D. Sokotowska, Ustawa o doreczeniach elektronicznych.
Komentarz, Warszawa 2021.

4. Cz. Martysz, G. Szpor, K. Wojsyk, Ustawa o informatyzacji dziatalnosci podmiotéw realizujgcych zadania publiczne.
Komentarz, wyd. ll, Warszawa 2015.

~N O U

Rodzaje zajec studenta

. M. Marucha-Jaworska, Rozporzadzenie elDAS. Zagadnienia prawne i techniczne, Warszawa 2017.
. J. Janowski, Administracja elektroniczna, Warszawa 2009.
. J. Janowski, Informatyka prawa, Warszawa 2011.

Naktad pracy studenta i punkty ECTS

Srednia liczba godzin* przeznaczonych
na zrealizowane rodzaje zajec

Wyktad 15
Cwiczenia 15
Przygotowanie do zajec 10
Czytanie wskazanej literatury 20
Przygotowanie do zaliczenia 30

taczny nakiad pracy studenta

Liczba godzin
90
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Liczba punktéw ECTS

* godzina (lekcyjna) oznacza 45 minut
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Efekty uczenia sie dla kierunku

Kod
ADM K1 K01

ADM_K1_K02

ADM K1 _K04

ADM_K1_U01

ADM_K1_U02

ADM K1_U03

ADM K1_U04

ADM K1_U05

ADM K1_U06

ADM_K1_U07

ADM K1_U08

ADM_K1_W01

ADM_K1_W02

ADM K1 W03

ADM_K1_W04

ADM_K1_WO05

ADM_K1_W08

Wygenerowano:

Tresé

Absolwent/ka jest gotdw/gotowa do dalszego ksztatcenia sie i doskonalenia zawodowego; podjecia studiéw
drugiego stopnia

Absolwent/ka jest gotéw/gotowa do do wspétdziatania z grupga i przyjmowania w niej réznych rél

Absolwent/ka jest gotéw/gotowa do postugiwania sie 0gding wiedza z zakresu nauk spotecznych, w tym
szczegblnie nauk o prawie i 0 administracji oraz podstawowa wiedzg ekonomiczng i wykorzystywania jej w
pracy zawodowej z zachowaniem zasad etycznych,

Absolwent/ka potrafi prawidtowo interpretowac podstawowe pojecia prawne, ekonomiczne z zakresu nauk
prawnych (prawo, nauki o administracji) wyktadanych w ramach studiéw administracyjnych. Potrafi
postugiwac sie podstawowg terminologia z zakresu poszczegdinych dziedzin bedacych przedmiotem
studiéw

Absolwent/ka potrafi w zaawansowanym stopniu wykorzystaé zebrang wiedze dla dokonywania prostej
analizy proceséw i zjawisk politycznych, prawnych i gospodarczych, w tym dotyczacych kompetencji i
funkcji poszczegdlnych organéw panstwa

Absolwent/ka potrafi wykorzysta¢ pozyskang wiedze dla wyjasnienia przyczyn i przebiegu zmian
wybranych zagadnien prawnych wtasciwych dla studiéw administracyjnych

Absolwent/ka potrafi przewidzie¢ skutki prawne i praktyczne wprowadzenia wybranych rozwigzanh
prawnych dotyczacych dziedzin prawa wtasciwych dla studiéw administracyjnych

Absolwent/ka potrafi prawidtowo postugiwac sie wybranymi normami i regutami prawnymi w celu
rozwigzania podstawowych zadan z zakresu dziedzin wtasciwych dla studiéw administracyjnych; posiada
umiejetnos¢ znajdowania podstaw prawnych, orzecznictwa i literatury dotyczacej badanych zagadnien oraz
stosowania zasad etycznych,

Absolwent/ka potrafi podja¢ prace urzednicza na $rednich szczeblach zarzadzania w administracji
publicznej rzadowej (ogélnej, specjalnej) i samorzadowej oraz do stosowania prawa w instytucjach
niepublicznych, jak réwniez do samodzielnego podjecia i prowadzenia dziatalnosci gospodarczej;
wykorzystywac zdobytg wiedze, z uwzglednieniem umiejetnosci nabytych podczas praktyki zawodowej, do
rozstrzygania dylematéw pojawiajgcych sie w pracy zawodowej

Absolwent/ka potrafi sprawnie postugiwac sie dostepnymi srodkami informacji oraz posiada umiejetnos¢
przygotowania typowych dokumentéw i prac pisemnych dotyczacych zagadnien szczegétowych;
samodzielnie dotrze¢ do réznych zrédet

Absolwent/ka potrafi pracowaé w grupie; przygotowywac wystapienia ustne, w jezyku polskim, w zakresie
dziedzin nauki i dyscyplin naukowych, wyktadanych w ramach kierunku studiéw Administracja, w tym
dotyczace zagadnienh szczegdtowych, z wykorzystaniem ujec teoretycznych, a takze réznych Zrédet

Absolwent/ka zna i rozumie charakter nauk z dziedziny administracji i prawa i ich miejsce w systemie nauk
spotecznych, a takze typowe rodzaje struktur i instytucji spotecznych (politycznych, prawnych i
ekonomicznych) oraz ich istotne elementy

Absolwent/ka zna i rozumie poszczegdine dziedziny prawa, ze szczegélnym uwzglednieniem nauk prawno-
administracyjnych; geneze oraz ewolucje poszczegdlnych instytucji prawnych i umie oceni¢ konsekwencje
wprowadzanych zmian; rézne poglady przedstawicieli doktryn dotyczgcych wybranych instytucji prawnych

Absolwent/ka zna i rozumie system i organy wtadzy w Rzeczypospolitej Polskiej, ze szczeg6inym
uwzglednieniem organéw administracji rzadowej i samorzadowej, jak réwniez relacje miedzy tymi
strukturami

Absolwent/ka zna i rozumie system prawa polskiego, prawa miedzynarodowego i prawa Unii Europejskiej,
wzajemne powigzania w ramach tych systemdw oraz relacje pomiedzy prawem polskim, prawem
miedzynarodowym i prawem Unii Europejskiej

Absolwent/ka zna i rozumie terminologie z zakresu poszczegélnych dziedzin bedacych przedmiotem
studidw

Absolwent/ka zna i rozumie pojecia i zasady z zakresu ochrony wiasnosci przemystowej i prawa
autorskiego
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