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Rozwoj form kancelaryjnych
Sylabus zajec

Informacje podstawowe

Kierunek studiow Cykl dydaktyczny

Historia 2023/24

Specjalnos¢ Kod zajec

ARCHIWISTYKA | ZARZADZANIE DOKUMENTACJA 18HISAZDS.125.04618.23
Jednostka organizacyjna Jezyki wyktadowe

Wydziat Historii polski

Poziom studiow Obligatoryjnos¢

studia pierwszego stopnia Obowigzkowy specjalnosciowy
Forma studiéw Blok zajeciowy

studia stacjonarne Przedmioty specjalnosciowe

Profil studiow
profil ogélnoakademicki

Koordynator zajec Magdalena Binias-Szkopek
Prowadzacy zajecia Magdalena Binias-Szkopek, Magdalena Heruday-Kietczewska, Michat Zwierzykowski
Okres Forma zajec / liczba godzin / forma zaliczenia Liczba
Semestr 2 » Wyktad: 30, Zaliczenie z oceng punktéw ECTS
» Warsztaty: 30, Zaliczenie z oceng 4

Kod
C1

C2
C3
C4
C5

Cele ksztatcenia dla zajec

Cel

przekazanie studentom wiedzy z dziejéw rozwoju form kancelaryjnych od $redniowiecza do poczatku XX
wieku

zapoznanie studentdw z terminologig zwigzang z procesami aktotwdrczymi
zaznajomienie studentéw z gtéwnymi rodzajami dokumentacji tworzonej w wymienionych okresach
zaznajomienie studentéw ze sposobami wytwarzania dokumentacji

zapoznanie studentdéw z rolg i rodzajami urzednikéw, ktérzy byli zaangazowani w wytwarzanie dokumentacji
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Brak.

Kod

Wymagania wstepne

Efekty uczenia sie dla zajec

Efekty uczenia sie dla zaje¢ w zakresie

Wiedzy - Student/ka:

W1

w2

W3

ma uporzadkowang wiedze szczegbtowa w wybranych
obszarach tematycznych zwigzanych z teoretycznymi

podstawami rozwoju form kancelaryjnych

zna definicje i znaczenie podstawowych termindéw
i pojec z zakresu rozwoju form kancelaryjnych

zna konkretne rodzaje dokumentéw i ich formy oraz
rozumie ich znaczenie

Umiejetnosci - Student/ka:

ul

u2

pracuje w zespole, rozwigzujgc zadane problemy
z zakresu wyszukiwania i systematyzowania wiedzy
dotyczacej konkretnych rodzajéw dokumentacji

na podstawie zdobytej wiedzy formutuje wiasne
stanowisko dotyczace zagadnien zwigzanych
Z omawianym zagadnieniem

Kompetencji spotecznych - Student/ka:

K1l

Lp.

jest Swiadom/a znaczenia i potrzeby ochrony
materiatéw archiwalnych

Efekty uczenia sie dla
kierunku

HIS_K1_WO01,
HIS_K1_W02,
HIS_K1_W03,
HIS_K1_Wo04,
HIS_K1_W09

HIS_K1_W02,
HIS_K1_ W08

HIS_K1 W02,
HIS_K1 W08,
HIS_K1_ W09,
HIS_K1_W12

HIS_K1_U01,
HIS_K1_U02,
HIS_K1_U04,
HIS_K1_U07,
HIS_K1_U08, HIS_K1_U11

HIS_K1_U08,
HIS_K1_U09, HIS_K1_U11

HIS_K1_K03, HIS_K1_K04,
HIS_K1_K06

Tresci programowe dla zajec

Tresci programowe dla zajec

Dyplomatyka jako nauka pomocnicza historii i jej
znaczenie dla archiwistyki.

Formy kancelaryjne w sredniowieczu - dyplom oraz
charakterystyka i klasyfikacja ksigg wpiséw.

Formy kancelaryjne czaséw nowozytnych (do 1795
roku).

Formy kancelaryjne w okresie zaboréw (zabdr rosyjski,

zabér pruski, zabér austriacki).

Formy kancelaryjne w Il Rzeczypospolitej.
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Efekty uczenia sie dla
zajec

W1, W2, W3, Ul

W1, w2, W3, U1, U2, K1
W1, W2, W3, U1, U2, K1

W1, W2, W3, U1, U2, K1

W1, W2, W3, Ul, U2, K1

Metody weryfikacji
osiagniecia efektéow
uczenia sie dla zajec

Kolokwium pisemne,
Prezentacja
multimedialna

Kolokwium pisemne,
Prezentacja
multimedialna

Kolokwium pisemne,
Prezentacja
multimedialna

Kolokwium pisemne,
Prezentacja
multimedialna

Kolokwium pisemne,
Prezentacja
multimedialna

Kolokwium pisemne,
Prezentacja
multimedialna

Formy zaje¢

Wyktad, Warsztaty

Wyktad, Warsztaty

Wyktad, Warsztaty

Wyktad, Warsztaty

Wyktad, Warsztaty
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Lp. Tresci programowe dla zajec

Efekty uczenia sie dla

zajec Formy zajec

6. Wizyta w Archiwum Pahstwowym w Poznaniu - W1, W2, W3, K1 Wyktad, Warsztaty
zapoznanie studentdw z oryginatami omawianych

dokumentéw.

Forma zajec

Wyktad

Warsztaty

Forma zajec

Wyktad

Warsztaty

Informacje dodatkowe

Metody i formy prowadzenia zaje¢

Wyktad z prezentacjg multimedialng wybranych zagadnien, Wykfad konwersatoryjny, Dyskusja,
Praca z tekstem, Praca w grupach

Wyktad z prezentacjg multimedialng wybranych zagadnien, Dyskusja, Praca z tekstem, Metoda
¢wiczeniowa, Praca w grupach

Warunki zaliczenia zajec

bardzo dobry (bdb; 5,0): kolokwium ocenione na bdb;
dobry plus (+db; 4,5): kolokwium ocenione na db+;

dobry (db; 4,0): kolokwium ocenione na db;

dostateczny plus (+dst; 3,5): kolokwium ocenione na dst+;
dostateczny (dst; 3,0): kolokwium ocenione na dst;
niedostateczny (ndst; 2,0): kolokwium ocenione na ndst.

Skala ocen z zastosowanym rozktadem procentowym:

bardzo dobry (bdb; 5,0): osiagniecie zaktadanych efektéw uczenia sie w minimum 90%;
dobry plus (+db; 4,5): osiggniecie zaktadanych efektéw uczenia sie w minimum 80%;

dobry (db; 4,0): osiggniecie zaktadanych efektdw uczenia sie w minimum 70%;

dostateczny plus (+dst; 3,5): osiggniecie zaktadanych efektéw uczenia sie w minimum 60%;
dostateczny (dst; 3,0): osiggniecie zaktadanych efektéw uczenia sie w minimum 50%;
niedostateczny (ndst; 2,0): brak osiggniecia zaktadanych efektéw uczenia sie.

bardzo dobry (bdb; 5,0): aktywnos¢ oraz prezentacja oceniona na bdb;
dobry plus (+db; 4,5): aktywnos¢ oraz prezentacja oceniona na db+;

dobry (db; 4,0): aktywnos$¢ oraz prezentacja oceniona na db;

dostateczny plus (+dst; 3,5): aktywnos¢ oraz prezentacja oceniona na dst+;
dostateczny (dst; 3,0): prezentacja oceniona na dst;

niedostateczny (ndst; 2,0): prezentacja oceniona na ndst.

Skala ocen z zastosowanym rozktadem procentowym:

bardzo dobry (bdb; 5,0): osiagniecie zaktadanych efektéw uczenia sie w minimum 90%;
dobry plus (+db; 4,5): osiagniecie zaktadanych efektéw uczenia sie w minimum 80%;

dobry (db; 4,0): osiagniecie zaktadanych efektéw uczenia sie w minimum 70%;

dostateczny plus (+dst; 3,5): osiagniecie zaktadanych efektéw uczenia sie w minimum 60%;
dostateczny (dst; 3,0): osiggniecie zaktadanych efektéw uczenia sie w minimum 50%;
niedostateczny (ndst; 2,0): brak osiggniecia zaktadanych efektéw uczenia sie.
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Naktad pracy studenta i punkty ECTS

Rodzaje zajec¢ studenta

Wyktad

Warsztaty

Czytanie wskazanej literatury
Przygotowanie prezentacji multimedialnej

Przygotowanie do egzaminu

taczny nakiad pracy studenta

Liczba punktéw ECTS

* godzina (lekcyjna) oznacza 45 minut
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Srednia liczba godzin* przeznaczonych
na zrealizowane rodzaje zaje¢

30
30
15
30

15

Liczba godzin
120

ECTS
4
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Efekty uczenia sie dla kierunku

Kod

HIS_K1_K03

HIS_K1_K04

HIS_K1_KO06

HIS_K1_U01

HIS_K1_U02

HIS_K1_U04

HIS_K1_U07

HIS_K1_U08

HIS_K1_U09

HIS K1_U11

HIS_K1_W01

HIS_K1_W02

HIS_K1_W03

HIS_K1_W04

HIS_K1_W08

HIS_K1_W09

HIS_K1_W12
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Tresé

Absolwent/ka jest gotéw/gotowa do ustawicznego rozwoju swoich kompetencji i zainteresowan w zakresie
historycznym i ogélnohumanistycznym oraz kompetencji personalnych, spotecznych i organizacyjnych

Absolwent/ka jest gotdw/gotowa do ochrony i promocji dziedzictwa historycznego i kulturowego regionu,
Polski i Europy

Absolwent/ka jest gotéw/gotowa do niezaleznego i samodzielnego wyrazania mysli, szanujagc w tym
wzgledzie prawa innych oséb

Absolwent/ka potrafi pozyskiwaé, klasyfikowac i analizowa¢ informacje zgodnie ze wskazéwkami opiekuna
naukowego oraz stosowac je w kontekscie zadan historyka w zyciu naukowym, spotecznym, gospodarczym,
politycznym i w kulturze

Absolwent/ka potrafi rozwija¢ umiejetnosci badawcze w zakresie nauk historycznych w ich zwigzkach z
humanistyka i naukami spotecznymi, korzystajac ze wskazéwek opiekuna naukowego

Absolwent/ka potrafi definiowac, objasniac i poprawnie stosowa¢ w mowie i pisSmie terminy i pojecia
wtasciwe dla nauk historycznych w pracy nad wybranymi problemami badawczymi historii oraz w
popularyzacji wiedzy o przesztosci

Absolwent/ka potrafi przeprowadzi¢ krytyczna analize zrédet historycznych i poddac je interpretaciji,
dobierajgc oraz stosujac typowe dla historii metody badawcze

Absolwent/ka potrafi wyszukiwaé, systematyzowac i analizowa¢ informacje dotyczace wybranego
historycznego problemu badawczego z wykorzystaniem tradycyjnych zasobdéw informacyjnych i nowych
technologii

Absolwent/ka potrafi prezentowac efekty swojej pracy w usystematyzowanej i przemyslanej formie

Absolwent/ka potrafi pracowaé w zespole, stosujac instrukcje i procedury majace na celu opracowanie i
prezentacje wybranego problemu badawczego historii

Absolwent/ka zna i rozumie specyfike historii jako przedmiotu poznania i badan nad przesztoscia oraz
miejsce i role historyka w zyciu naukowym, spotecznym, gospodarczym, politycznym i w kulturze

Absolwent/ka zna i rozumie szczegétowg terminologie z zakresu nauk historycznych oraz terminologie
0gd6lng z zakresu nauk humanistycznych i spotecznych

Absolwent/ka zna i rozumie miejsce i role nauk humanistycznych wsréd innych dyscyplin i dziedzin nauki
oraz miejsce i role historii w dziedzinie nauk humanistycznych

Absolwent/ka zna i rozumie chronologie oraz tematyke z zakresu historii ziem polskich od czaséw
najdawniejszych do wspétczesnosci

Absolwent/ka zna i rozumie role i znaczenie zrédet w badaniach historycznych, metody ich analizy i
interpretacji oraz zasady korzystania z wykazéw informacji naukowej, réwniez z uzyciem nowych
technologii, a takze zasady ochrony praw autorskich

Absolwent/ka zna i rozumie powigzania interdyscyplinarne nauk historycznych z innymi naukami, a takze
znaczenie innych dyscyplin naukowych w réznych obszarach dziatalnosci zawodowej historyka

Absolwent/ka zna i rozumie ztozonos¢ funkcjonowania instytucji zycia spotecznego i kultury historycznej w
kontekscie miejsca i roli historyka w zyciu naukowym, spotecznym i zawodowym

5/5



