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uAM W POZNANIU

Praktyka zawodowa
Sylabus zajec

Informacje podstawowe

Kierunek studiow Cykl dydaktyczny
Administracja 2023/24

Specjalnos¢ Kod zajec

- 10ADMS.120N.00642.23
Jednostka organizacyjna Jezyki wyktadowe
Wydziat Prawa i Administracji polski

Poziom studiow Obligatoryjnos¢

studia pierwszego stopnia Fakultatywny

Forma studiéw Blok zajeciowy

studia stacjonarne Przedmioty nieprzypisane

Profil studiow
profil ogélnoakademicki

Koordynator zajec Jarostaw Grykiel, Jan Olszanowski

Prowadzacy zajecia Jan Olszanowski
Okres Forma zajec / liczba godzin / forma zaliczenia Liczba
Semestr 6 * Praktyka: 120, Zaliczenie z oceng punktéw ECTS

8
Cele ksztatcenia dla zajec

Kod Cel
C1 Nabycie wiedzy, umiejetnosci oraz kompetencji spotecznych zwigzanych z praktycznym funkcjonowaniem

administracji.

Wymagania wstepne

Poziom wiedzy, umiejetnosci oraz kompetencji spotecznych odpowiadajacy ukonczeniu pierwszych pieciu
semestrow programu przewidzianego dla studiow administracji | stopnia.
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Kod

Efekty uczenia sie dla zajec

Efekty uczenia sie dla zaje¢ w zakresie

Wiedzy - Student/ka:

wil

W2

W3

w4

Zna strukture organizacyjna jednostki, w ktérej
odbywa praktyke, zna przepisy regulujace jej
funkcjonowanie.

Zna przepisy wtasciwe dla funkcjonowania jednostki,
w ktérej odbywa praktyke.

Zna dokumenty zwigzane z funkcjonowaniem
jednostki, w ktérej odbywa praktyke (umowy, pisma
procesowe, opinie prawne itd.).

Zna zadania merytoryczne powierzane w ramach
odbywanej praktyki.

Umiejetnosci - Student/ka:

ul

u2

u3

u4

Potrafi wykonywad powierzone czynnosci
organizacyjno-techniczne.

Potrafi zastosowac w praktyce przepisy wtasciwe dla
funkcjonowania jednostki, w ktérej odbywa praktyke.

Potrafi przygotowa¢ projekty dokumentéw zwigzanych
z funkcjonowaniem jednostki, w ktérej odbywa
praktyke (umowy, pisma procesowe, opinie prawne
itd.).

Potrafi wykona¢ zadania merytoryczne powierzone
w ramach odbywanej praktyki.

Kompetencji spotecznych - Student/ka:

K1l

Potrafi wykonywad powierzone czynnosci
organizacyjno-techniczne.
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Efekty uczenia sie dla
kierunku

ADM_K1_WO01

ADM K1 W01,
ADM K1 W02,
ADM K1 W03,
ADM K1 W04

ADM_K1_WO01,
ADM_K1_W02,
ADM_K1 W03,
ADM_K1_W04,
ADM_K1_WO05,
ADM_K1_W07

ADM_K1_WO01,
ADM_K1_W02,
ADM_K1_W03,
ADM_K1_W04,
ADM_K1_WO05,
ADM_K1_W07

ADM_K1_U01,
ADM_K1_U06

ADM K1_U01,
ADM K1_U02,
ADM K1_U03,
ADM _K1_U05,
ADM K1_U06

ADM_K1_U01,
ADM_K1_U02,
ADM_K1_UO05,
ADM_K1_UO06,
ADM_K1_U07

ADM_K1_U01,
ADM_K1_U02,
ADM_K1_U05,
ADM_K1_U06,
ADM_K1_U07

ADM_K1_K03,
ADM_K1_K04

Metody weryfikacji
osiagniecia efektéow
uczenia sie dla zajec

Zaliczenie praktyk na
podstawie osiggniec
udokumentowanych
zgodnie z regulaminem
praktyk

Zaliczenie praktyk na
podstawie osiggnied
udokumentowanych
zgodnie z regulaminem
praktyk

Zaliczenie praktyk na
podstawie osiggnied
udokumentowanych
zgodnie z regulaminem
praktyk

Zaliczenie praktyk na
podstawie osiggnied
udokumentowanych
zgodnie z regulaminem
praktyk

Zaliczenie praktyk na
podstawie osiggniec
udokumentowanych
zgodnie z regulaminem
praktyk

Zaliczenie praktyk na
podstawie osiggniec
udokumentowanych
zgodnie z regulaminem
praktyk

Zaliczenie praktyk na
podstawie osiggnied
udokumentowanych
zgodnie z regulaminem
praktyk

Zaliczenie praktyk na
podstawie osiggniec
udokumentowanych
zgodnie z regulaminem
praktyk

Zaliczenie praktyk na
podstawie osiggnied
udokumentowanych
zgodnie z regulaminem
praktyk
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Efekty uczenia sie dla Metody weryfikacji

Kod Efekty uczenia sie dla zaje¢ w zakresie ki osiagniecia efektéow
ierunku LT .
uczenia sie dla zajec
K2 Potrafi zastosowac w praktyce przepisy wtasciwe dla ADM K1 K01, Zaliczenie praktyk na
funkcjonowania jednostki, w ktérej odbywa praktyke. | ADM_K1 K03, podstawie osiggnied
ADM K1 K04, udokumentowanych
ADM K1 K06 zgodnie z regulaminem
praktyk
K3 Potrafi przygotowac projekty dokumentéw zwigzanych | ADM_K1 K01, Zaliczenie praktyk na
z funkcjonowaniem jednostki, w ktérej odbywa ADM K1 K03, podstawie osiggniec
praktyke (umowy, pisma procesowe, opinie prawne ADM _K1 K04, udokumentowanych
itd.). ADM_K1_K06 zgodnie z regulaminem
praktyk
K4 Potrafi wykona¢ zadania merytoryczne powierzone ADM K1 K01, Zaliczenie praktyk na
w ramach odbywanej praktyki. ADM K1 K03, podstawie osiggniec
ADM K1 K04, udokumentowanych
ADM K1 K06 zgodnie z regulaminem
praktyk

Lp.

Tresci programowe dla zajec

Efekty uczenia sie dla

Tresci programowe dla zajec Formy zaje¢

zajec
1. Struktura organizacyjna, zadania oraz funkcje W1, W2, W3, W4, U1, U2, | Praktyka
instytucji, w ktérej odbywana jest praktyka. U3, U4, K1, K2, K3, K4
2. Przedmiot dziatania instytucji, w ktérej odbywana jest | W1, W2, W3, W4, U1, U2, | Praktyka
praktyka, ze szczegdlinym uwzglednieniem U3, U4, K1, K2, K3, K4
praktycznego zastosowania przepiséw prawa
wtasciwych dla funkcjonowania tej instytucji.
3. Samodzielne wykonywanie powierzonych zadan W1, W2, W3, W4, U1, U2, | Praktyka
praktycznych, pod wiasciwym nadzorem, majace na U3, U4, K1, K2, K3, K4
celu odpowiednie przygotowanie do wykonywania
okreslonego zawodu zwigzanego ze stosowaniem
prawa.
Informacje dodatkowe
Forma zajec Metody i formy prowadzenia zajec
Praktyka Zajecia praktyczne
Forma zajec Warunki zaliczenia zajec
Praktyka Odbycie praktyk zgodnie z regulaminem praktyk

Literatura

Obowiazkowa

1. Zakres wymaganej literatury zalezy od rodzaju odbywanych praktyk - informacje w tym zakresie beda przekazywane
przez podmioty, u ktérych praktyki sie odbywaja.
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Naktad pracy studenta i punkty ECTS

Rodzaje zajec studenta

Praktyka

Przygotowanie do zajec

taczny nakiad pracy studenta

Liczba punktéow ECTS

* godzina (lekcyjna) oznacza 45 minut

Wygenerowano: 2025-06-07 20:50

Srednia liczba godzin* przeznaczonych
na zrealizowane rodzaje zaje¢

120

120

Liczba godzin
240

ECTS
8
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Efekty uczenia sie dla kierunku

Kod

ADM_K1_K01

ADM_K1_K03

ADM K1 _K04

ADM_K1_K06

ADM_K1_U01

ADM _K1_U02

ADM K1_U03

ADM K1_U05

ADM K1_U06

ADM_K1_U07

ADM K1 W01

ADM_K1_W02

ADM_K1_W03

ADM_K1_W04

ADM K1 W05

ADM_K1_W07

Wygenerowano:

Tresé

Absolwent/ka jest gotdw/gotowa do dalszego ksztatcenia sie i doskonalenia zawodowego; podjecia studiéw
drugiego stopnia

Absolwent/ka jest gotéw/gotowa do odpowiedniego okreslania priorytetéw stuzgcych realizacji okreSlonego
przez siebie lub innych zadania oraz efektywnego organizowania pracy wtasnej i kierowanego przez siebie
zespotu oséb

Absolwent/ka jest gotéw/gotowa do postugiwania sie ogding wiedza z zakresu nauk spotecznych, w tym
szczegdlnie nauk o prawie i 0 administracji oraz podstawowa wiedzg ekonomiczng i wykorzystywania jej w
pracy zawodowej z zachowaniem zasad etycznych,

Absolwent/ka jest gotéw/gotowa do myslenia i dziatania w sposéb przedsiebiorczy, jest kreatywny

Absolwent/ka potrafi prawidtowo interpretowac podstawowe pojecia prawne, ekonomiczne z zakresu nauk
prawnych (prawo, nauki o administracji) wyktadanych w ramach studiéw administracyjnych. Potrafi
postugiwac sie podstawowg terminologig z zakresu poszczegdinych dziedzin bedacych przedmiotem
studiow

Absolwent/ka potrafi w zaawansowanym stopniu wykorzysta¢ zebrang wiedze dla dokonywania proste;j
analizy proceséw i zjawisk politycznych, prawnych i gospodarczych, w tym dotyczacych kompetencji i
funkcji poszczegdélnych organéw panstwa

Absolwent/ka potrafi wykorzysta¢ pozyskang wiedze dla wyjasnienia przyczyn i przebiegu zmian
wybranych zagadnien prawnych wtasciwych dla studiéw administracyjnych

Absolwent/ka potrafi prawidtowo postugiwac sie wybranymi normami i regutami prawnymi w celu
rozwigzania podstawowych zadan z zakresu dziedzin wtasciwych dla studiéw administracyjnych; posiada
umiejetnos¢ znajdowania podstaw prawnych, orzecznictwa i literatury dotyczacej badanych zagadnien oraz
stosowania zasad etycznych,

Absolwent/ka potrafi podja¢ prace urzednicza na $rednich szczeblach zarzadzania w administracji
publicznej rzadowej (ogélnej, specjalnej) i samorzadowej oraz do stosowania prawa w instytucjach
niepublicznych, jak réwniez do samodzielnego podjecia i prowadzenia dziatalnosci gospodarczej;
wykorzystywac zdobytg wiedze, z uwzglednieniem umiejetnosci nabytych podczas praktyki zawodowej, do
rozstrzygania dylematéw pojawiajgcych sie w pracy zawodowej

Absolwent/ka potrafi sprawnie postugiwac sie dostepnymi srodkami informacji oraz posiada umiejetnos¢
przygotowania typowych dokumentéw i prac pisemnych dotyczacych zagadnien szczegétowych;
samodzielnie dotrze¢ do réznych zrédet

Absolwent/ka zna i rozumie charakter nauk z dziedziny administracji i prawa i ich miejsce w systemie nauk
spotecznych, a takze typowe rodzaje struktur i instytucji spotecznych (politycznych, prawnych i
ekonomicznych) oraz ich istotne elementy

Absolwent/ka zna i rozumie poszczegdlne dziedziny prawa, ze szczegdlnym uwzglednieniem nauk prawno-
administracyjnych; geneze oraz ewolucje poszczegdlnych instytucji prawnych i umie oceni¢ konsekwencje
wprowadzanych zmian; rézne poglady przedstawicieli doktryn dotyczacych wybranych instytucji prawnych

Absolwent/ka zna i rozumie system i organy wtadzy w Rzeczypospolitej Polskiej, ze szczegdlnym
uwzglednieniem organéw administracji rzadowej i samorzadowej, jak réwniez relacje miedzy tymi
strukturami

Absolwent/ka zna i rozumie system prawa polskiego, prawa miedzynarodowego i prawa Unii Europejskiej,
wzajemne powigzania w ramach tych systemdw oraz relacje pomiedzy prawem polskim, prawem
miedzynarodowym i prawem Unii Europejskiej

Absolwent/ka zna i rozumie terminologie z zakresu poszczegdlnych dziedzin bedacych przedmiotem
studidow

Absolwent/ka zna i rozumie metody i narzedzia, w tym techniki pozyskiwania danych, wtasciwe dla
dziedzin nauki i dyscyplin naukowych z zakresu prawa, administracji i ekonomii. Zna metody badawcze
stosowane na gruncie tych nauk, pozwalajace opisywac struktury i instytucje prawne oraz procesy w nich i
miedzy nimi zachodzgce
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