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Technologie informacyjne
Sylabus zajec

Informacje podstawowe

Kierunek studiow Cykl dydaktyczny
Zarzadzanie w administracji lokalne;j 2024/25

Specjalnos¢ Kod zajec

- 16ZALS.11K.02246.24
Jednostka organizacyjna Jezyki wyktadowe
Instytut Kultury Europejskiej w Gnieznie polski

Poziom studiow Obligatoryjnos¢
studia pierwszego stopnia Obowigzkowy

Forma studiéw Blok zajeciowy

studia stacjonarne Przedmioty kierunkowe

Profil studiow
profil ogélnoakademicki

Koordynator zajec Piotr Pawlak

Prowadzacy zajecia Piotr Pawlak
Okres Forma zajec / liczba godzin / forma zaliczenia Liczba
Semestr 1 * Cwiczenia: 30, Zaliczenie z oceng punktéw ECTS

2
Cele ksztatcenia dla zajec

Kod Cel
C1 Wyksztatcenie umiejetnosci wyszukiwania, przetwarzania informacji (tekstu, obrazédw, materiatéw video,

muzyki oraz umiejetnosci wtasciwego doboru narzedzi informatycznych do konkretnych zadan. Nauka obstugi
arkusza kalkulacyjnego. Nauka obstugi edytora tekstu (miedzy innymi pod katem opracowania i edycji duzych

dokumentdw np.: pracy licencjackiej).
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Wymagania wstepne

Podstawowa znajomos$¢ obstugi komputera.

Efekty uczenia sie dla zajec

Kod Efekty uczenia sie dla zaje¢ w zakresie

Umiejetnosci - Student/ka:

Ul wykorzystywaé nowe technologie do gromadzenia
materiatéw oraz umiejetnego ich weryfikowania
i filtrowania, wykorzystywa¢ oprogramowania
darmowe w tym umieszczone w chmurze,

u2 bezpiecznie poruszac sie w sieci nie narazajac sie
na utrate danych wrazliwych i naruszenie praw
autorskich

U3 samodzielnie formatowa¢ duzy dokument tekstowy,

stosowa¢ wbudowane oraz wiasne style, przygotowac
automatyczny spis tresci oraz ilustracji, eksportowad
dokument do réznych formatdéw plikéw

Efekty uczenia sie dla
kierunku

ZAL_K1_UO05,
ZAL_K1_UO06,
ZAL_K1_U14,
ZAL_K1_U15

ZAL_K1_U08,
ZAL_K1_U13,
ZAL_K1_U15

ZAL_K1_U07

Tresci programowe dla zajec

Lp. Tresci programowe dla zajec

1. Internet jako nowe medium informacji, komunikacji
oraz wolnego wyrazania mysli

2. dytor tekstu- zaawansowane funkcje i obstuga

3. Przetwarzanie danych tabelarycznych oraz tworzenie

wykreséw w arkuszach kalkulacyjnych

Efekty uczenia sie dla
zajec

ul, Uz, U3

ul, Uz, u3
ul, Uz, u3

Informacje dodatkowe

Forma zajec Metody i formy prowadzenia zajec

Cwiczenia Metoda ¢wiczeniowa
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Metody weryfikacji
osiagniecia efektéow
uczenia sie dla zajec

Zaliczenie praktyczne
(analiza wykonawstwa)

Zaliczenie praktyczne
(analiza wykonawstwa)

Zaliczenie praktyczne
(analiza wykonawstwa)

Formy zaje¢
Cwiczenia

Cwiczenia

Cwiczenia

2/4



Forma zajec Warunki zaliczenia zajec

Cwiczenia Student otrzyma 1 zadanie na zaliczeniu praktycznym. Ocena wedtug kryteriéw ponizej:
5.0 - znakomita wiedza, umiejetnosci i kompetencje spoteczne w zakresie
tresci ksztatcenia, zawartych w programie przedmiotu
4.5 - bardzo dobra wiedza, umiejetnosci i kompetencje spoteczne w zakresie
tresci ksztatcenia, zawartych w programie przedmiotu
4.0 - dobra wiedza, umiejetnosci i kompetencje spoteczne w zakresie tresci
ksztatcenia, zawartych w programie przedmiotu
3.5 - zadowalajgca wiedza, umiejetnosci i kompetencje spoteczne w zakresie
tresci ksztatcenia, zawartych w programie przedmiotu
3.0 - zadowalajgca wiedza, umiejetnosci i kompetencje spoteczne w zakresie
tresci ksztatcenia, zawartych w programie przedmiotu
2.0 - niezadowalajgca wiedza, umiejetnosci i kompetencje spoteczne w
zakresie tresci ksztatcenia, zawartych w programie przedmiotu

Literatura
Obowiazkowa

1. Wrotek W., Office 2019 PL. Kurs, wyd. Helion, 2019
2. Wrotek W., Excel 2019 PL. Kurs, wyd. Helion, 2019

Naktad pracy studenta i punkty ECTS

Srednia liczba godzin* przeznaczonych

Rodzaje zajec studenta . . .
na zrealizowane rodzaje zajec

Cwiczenia 30
Czytanie wskazanej literatury 15
Przygotowanie do zaliczenia 15

Liczba godzin

taczny nakiad pracy studenta 60

ECTS

Liczba punktéw ECTS >

* godzina (lekcyjna) oznacza 45 minut
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Efekty uczenia sie dla kierunku

Kod

ZAL K1_U05

ZAL_K1_U06

ZAL K1_U07

ZAL K1_U08

ZAL K1 _U13
ZAL K1_U14

ZAL K1_U15

Tresé

Absolwent/ka potrafi prawidtowo wykorzystywac¢ systemy normatywne (prawne, etyczne, zawodowe) w celu
rozwigzywania praktycznych probleméw w administracji lokalnej

Absolwent/ka potrafi przygotowywac wnioski o dofinansowanie projektéw na dziatalnos¢ administracyjna,
spoteczng, kulturalng, edukacyjng oraz wykorzystywac rézne mozliwosci finansowania dziatalno$ci w ramach
administracji publicznej (w szczegdlnosci administracji lokalnej)

Absolwent/ka potrafi postugiwac sie regulacjami z zakresu prawa autorskiego oraz zarzadzania wtasnoscia
intelektualng

Absolwent/ka potrafi przygotowywad prace pisemne w jezyku polskim i obcym o tematyce politologiczno-
prawnej, zawierajace opis problemu badawczego oraz propozycje rozwigzan, spetniajgce wymogi formalne
stawiane dysertacjom naukowym i popularnonaukowym, z wykorzystaniem podstawowych ujec
teoretycznych

Absolwent/ka potrafi wyszukiwa¢, analizowad, selekcjonowad, oceniac i wykorzystywac informacje uzyskane
ze zrodet pisanych i elektronicznych

Absolwent/ka potrafi formutowa¢ wtasne opinie i wyraza¢ je w mowie i piSmie

Absolwent/ka potrafi wykorzystywac efektywnie i bezpiecznie narzedzia cyfrowe i zaawansowane
technologie informacyjno-komunikacyjne
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