Kierunek studiow
Zarzadzanie i prawo w biznesie
Specjalnos¢

Jednostka organizacyjna
Wydziat Prawa i Administracji

Poziom studiow
studia pierwszego stopnia

Forma studiéw
studia stacjonarne

Profil studiow
profil praktyczny

UNIWERSYTET
IM, ADAMA MICKIEWICZA

uAM W POZNANIU

Commercial English
Sylabus zajec

Informacje podstawowe

Cykl dydaktyczny
2023/24

Kod zajec
10ZPBS.130N.05474.23

Jezyki wyktadowe
polski

Obligatoryjnos¢
Fakultatywny

Blok zajeciowy
Przedmioty nieprzypisane

Koordynator zajec Piotr Zwierzykowski, Pawet Sobkowiak
Prowadzacy zajecia Piotr Zwierzykowski, Pawet Sobkowiak
Okres Forma zajec / liczba godzin / forma zaliczenia
Semestr 5 » Konwersatorium: 45, Zaliczenie z oceng
Okres Forma zaje¢ / liczba godzin / forma zaliczenia
Semestr 6 * Konwersatorium: 45, Egzamin

Wygenerowano: 2025-06-07 00:40

Liczba

punktéw ECTS

2

Liczba

punktéw ECTS

2

1/6



Kod
C1

Cele ksztatcenia dla zajec

Cel

Zapoznanie studentéw z gtéwnymi zagadnieniami zwigzanymi z komunikacjg pisemna i ustna w biznesieora
z jej wptywem na funkcjonowanie przedsiebiorstwa; ukazanie zasad formutowania réznych rodzajéw

korespondencji i innych form wypowiedzi; zapoznanie studentéw z cechami jezyka angielskiego pisanego.

Zajecia wdrazajg studentéw w Swiat biznesu przy uzyciu jezyka angielskiego i pozwalaja rozwija¢ znajomos¢

rejestrow specjalistycznych. Studenci rozwijaja gtéwnie umiejetnos¢ pisania w jezyku angielskim. Zajecia

przygotowuja studentéw do zdawania egzaminu BEC(Business English certificate) na najwyzszym poziomie
zaawansowania jezykowego (BEC 3), gtéwnie jego czesci poswieconej sprawdzeniu umiejetnosci pisania.

Wymagania wstepne

znajomos¢ jezykaangielskiego na poziomie B2

Kod

Efekty uczenia sie dla zajec

Efekty uczenia sie dla zaje¢ w zakresie

Wiedzy - Student/ka:

wil

w2

W3

w4

Posiada wiedze dotyczgcg podstaw komunikowania sie
w Srodowisku biznesowym, zna jej istotne elementy i
sposoby doskonalenia zasad efektywnego
porozumiewania sie

Zna zasady funkcjonowania przedsiebiorstw

Zna zasady okreslajace role cztowieka w
funkcjonowaniu przedsiebiorstwa

Postugujac sie réznymi metodami i narzedziami
potrafi rozpoznaé, diagnozowad i rozwigzywac
problemy zwigzane z zarzgdzaniem zasobami ludzkimi

Umiejetnosci - Student/ka:

ul

u2

u3

Potrafi wykorzysta¢ podstawowa wiedze o
funkcjonowaniu przedsiebiorstwa do przeprowadzenia
prostej analizy proceséw komunikacyjnych w relacjach
biznesowych

Odwotujac sie do podstawowej wiedzy o
funkcjonowaniu przedsiebiorstwa potrafi wyjasniac
przyczyny i przebieg zmian wybranych zagadnien
ekonomicznych

Potrafi sprawnie korzysta¢ z dostepnych Zrédet
informacji zwigzanych z komunikacjg w biznesie

Kompetencji spotecznych - Student/ka:

K1

Zna zasady i warunki aktywnego uczestnictwa w pracy
grupowej, umie wykorzystac te wiedze i umiejetnosci
w relacjach interpersonalnych zwigzanych z
wykorzystaniem fachowego stownictwa biznesowego
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Efekty uczenia sie dla

kierunku

ZPB_K1 W01

ZPB_K1_W04

ZPB_K1_WO05

ZPB_K1 W06

ZPB_K1_U02,
ZPB K1 U11

ZPB K1_U03,
ZPB K1_U11

ZPB_K1_U09,
ZPB K1 _U11

ZPB_K1_K02

Metody weryfikacji
osiagniecia efektéow

uczenia sie dla zajec

Egzamin pisemny,
Kolokwium pisemne,
Test, Projekt, Raport

Egzamin pisemny,
Kolokwium pisemne,
Test, Projekt, Raport

Egzamin pisemny,
Kolokwium pisemne,
Test, Projekt, Raport

Egzamin pisemny,
Kolokwium pisemne,
Test, Projekt, Raport

Egzamin pisemny,
Kolokwium pisemne,
Test, Projekt, Raport

Egzamin pisemny,
Kolokwium pisemne,
Test, Projekt, Raport

Egzamin pisemny,
Kolokwium pisemne,
Test, Projekt, Raport

Egzamin pisemny,
Kolokwium pisemne,
Test, Projekt, Raport
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Kod

K2

K3

Lp.

10.

11.

Efekty uczenia sie dla zaje¢ w zakresie

Wykonujac w grupie zadania zwigzane z prawidtowg
komunikacja wykorzystujaca fachowe stownictwo
biznesowe potrafi okresla¢ priorytety stuzace realizacji
wytyczonych celéw oraz efektywnie organizowac
prace wtasng i kierowanego przez siebie zespotu

Potrafi myslec i jest kreatywny, w szczegélnosci
wykorzystac posiadang wiedze i umiejetnosci

w sprawnym komunikowaniu sie z wykorzystaniem
fachowego stownictwa biznesowego

Efekty uczenia sie dla
kierunku

ZPB_K1_K03

ZPB_K1 K06

Tresci programowe dla zajec

Tresci programowe dla zajec

Podstawy komunikacji pisemnej -komunikacja
biznesowa w dobie cyfrowej

Proces pisania w dobie ery cyfrowej -planowanie
wiadomosci biznesowych, ich organizacja, podziat
tekstu na akapity, przygotowanie pierwszej wersji,
sprawdzanie napisanej wiadomosci

List jako forma korespondenc;ji biznesowej -typy
listdw, strona formalna, uktad strony

Korespondencja elektroniczna

Protokoty zebran i notatki stuzbowe

Raporty -formalne, nieformalne; analiza dostepnych
danych i ich wykorzystanie w raporcie, infografika i jej
wykorzystanie w raportach; wycigganie wnioskéw i
rekomendowanie rozwigzania

CV, listy motywacyjne i biografia zawodowa

Biuletyny informacyjne

Korespondencja bankowa

Korespondencja w handlu zagranicznym -zwracanie
sie z zapytaniem, sktadanie ofert, zaméwien i
reklamacji, dokumenty handlowe zwigzane z handlem
zagranicznym

Korespondencja zwigzana z transportem towaréw,
ubezpieczeniem i czynnosciami celnymi

Efekty uczenia sie dla
zajec

W1, W2, W3

W1, W2, W3

W1, w2, W3

W1, W2, W3

W1, W2, W3, W4, U1, U2,
U3, K1, K2, K3

W1, W2, W3, w4, U1, U2,
U3, K1, K2, K3

W1, W2, W3, W4, U1, U2,
U3, K1, K2, K3

W1, W2, W3, W4, Ul, U2,
U3, K1, K2, K3

W1, W2, W3, W4, U1, U2,
U3, K1, K2, K3

W1, W2, W3, W4, U1, U2,
U3, K1, K2, K3

W1, W2, W3, W4, U1, U2,
U3, K1, K2, K3

Informacje dodatkowe

Semestr 5
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Metody weryfikacji

osiagniecia efektéow
uczenia sie dla zajec

Egzamin pisemny,
Kolokwium pisemne,
Test, Projekt, Raport

Egzamin pisemny,
Kolokwium pisemne,
Test, Projekt, Raport

Formy zaje¢

Konwersatorium

Konwersatorium

Konwersatorium

Konwersatorium

Konwersatorium

Konwersatorium

Konwersatorium

Konwersatorium

Konwersatorium

Konwersatorium

Konwersatorium
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Forma zajec

Konwersatorium

Forma zajec

Konwersatorium

Forma zajec

Konwersatorium

Forma zajec

Konwersatorium

Obowiazkowa

Metody i formy prowadzenia zaje¢

Dyskusja, Praca z tekstem, Metoda analizy przypadkéw, Uczenie problemowe (Problem-based
learning), Metoda ¢wiczeniowa, Metoda projektu, Demonstracje dZzwiekowe i/lub video, Metoda
aktywizujaca - "burza mézgdéw", Praca w grupach

Warunki zaliczenia zajec

Stosuje sie nastepujace kryteria oceniania studenta:

a) poprawnos¢ i kultura jezyka,

b) znajomos¢ tresci ksztatcenia, umiejetnosc ich poprawnego zaprezentowania, a takze analizy
i oceny,

) poziom poszczegdlinych umiejetnosci scharakteryzowanych powyzej w ramach opisu efektéw
uczenia sie dla tych zajec.

Ponadto, zastosowanie majg szczegdtowe kryteria oceniania wg skali:

bardzo dobry(bdb; 5,0) -od 91% punktéw mozliwych do uzyskania z testu pisemnego

dobry plus(+db; 4,5) -od 81% -90%

dobry(db; 4,0) -od 71% -80%

dostateczny plus(+dst; 3,5) -od 61% -70%

dostateczny(dst; 3,0) -od 55% -60%

niedostateczny(ndst; 2,0) -54% i ponizej

Semestr 6

Metody i formy prowadzenia zajec

Dyskusja, Praca z tekstem, Metoda analizy przypadkéw, Uczenie problemowe (Problem-based
learning), Metoda ¢wiczeniowa, Metoda projektu, Demonstracje dZzwiekowe i/lub video, Metoda
aktywizujaca - "burza mézgdéw", Praca w grupach

Warunki zaliczenia zajec

Stosuje sie nastepujgce kryteria oceniania studenta:

a) poprawnos¢ i kultura jezyka,

b) znajomos¢ tresci ksztatcenia, umiejetnosc ich poprawnego zaprezentowania, a takze analizy
i oceny,

) poziom poszczegdlinych umiejetnosci scharakteryzowanych powyzej w ramach opisu efektéw
uczenia sie dla tych zajec.

Ponadto, zastosowanie majg szczegdtowe kryteria oceniania wg skali:

bardzo dobry(bdb; 5,0) -od 91% punktéw mozliwych do uzyskania z testu pisemnego

dobry plus(+db; 4,5) -od 81% -90%

dobry(db; 4,0) -od 71% -80%

dostateczny plus(+dst; 3,5) -od 61% -70%

dostateczny(dst; 3,0) -od 55% -60%

niedostateczny(ndst; 2,0) -54% i ponizej
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Naktad pracy studenta i punkty ECTS

Rodzaje zajec studenta

Konwersatorium

Przygotowanie do zaliczenia

taczny nakiad pracy studenta

Liczba punktéw ECTS

* godzina (lekcyjna) oznacza 45 minut

Rodzaje zajec studenta

Konwersatorium

Przygotowanie do egzaminu

taczny nakiad pracy studenta

Liczba punktéw ECTS

* godzina (lekcyjna) oznacza 45 minut
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Semestr 5
Srednia liczba godzin* przeznaczonych
na zrealizowane rodzaje zaje¢

45

15

Liczba godzin
60

ECTS
2

Semestr 6

Srednia liczba godzin* przeznaczonych
na zrealizowane rodzaje zajec

45

15

Liczba godzin
60

ECTS
2
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Efekty uczenia sie dla kierunku

Kod

ZPB K1 K02

ZPB_K1_KO03

ZPB_K1_K06

ZPB_K1_U02

ZPB_K1_U03

ZPB_K1_U09

ZPB K1 _U11

ZPB_K1_W01

ZPB_K1 W04

ZPB_K1_WO05

ZPB_K1_W06
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Tresé

Absolwent/ka jest gotédw/gotowa do jest gotéw do zastosowania posiadanych wiedzy i umiejetnos¢ we
wspétdziataniu z grupa, przyjmujac w niej rézne role

Absolwent/ka jest gotédw/gotowa do okreslania priorytetéw stuzgcych realizacji okreslonego przez siebie lub
innych zadania oraz efektywnego organizowania pracy

Absolwent/ka jest gotédw/gotowa do uczestniczenia w pracach grupy przygotowujacej projekty spoteczne,
uwzgledniajacych aspekty prawne, ekonomiczne i polityczne

Absolwent/ka potrafi w zaawansowanym stopniu wykorzysta¢ wiedze teoretyczng dla dokonywania prostej
analizy proceséw i zjawisk gospodarczych, w tym dotyczacych przedsiebiorstwa, ze szczegélnym
uwzglednieniem proceséw zarzadczych

Absolwent/ka potrafi wykorzystywac pozyskang wiedze dla wyjasnienia przyczyn i przebiegu zmian
wybranych zagadnien ekonomicznych i proceséw zarzadczych dotyczacych dziedzin wtasciwych dla
kierunku studiow

Absolwent/ka potrafi sprawnie postugiwac sie dostepnymi Zzrédtami informacji oraz posiada umiejetnos¢
przygotowania typowych analiz decyzyjnych dotyczacych funkcjonowania przedsiebiorstwa

Absolwent/ka potrafi postugiwad sie jezykiem angielskim, w tym w zakresie nauki o zarzadzaniu, nauk
ekonomicznych oraz nauk prawnych, zgodnie z wymogami okre$lonymi dla poziomu B2 Europejskiego
Systemy Opisu Ksztatcenia Jezykowego

Absolwent/ka zna i rozumie charakter nauk o organizacji i zarzadzaniu, nauk ekonomicznych oraz nauk
prawnych, ich miejsce w systemie nauk spotecznych (politycznych, ekonomicznych, prawnych), a takze ich
powigzania z praktyka gospodarczg

Absolwent/ka zna i rozumie istote, prawidtowosci i problemy zarzadzania réznymi organizacjami, w tym
przedsiebiorstwami, instytucjami publicznymi i strukturami bezpieczenstwa panstwa

Absolwent/ka zna i rozumie wiedze o cztowieku, w szczegdlnosci jako podmiocie stosunkéw gospodarczych i
zasady okreslajace jego role w procesach zarzadczych w organizacjach gospodarczych

Absolwent/ka zna i rozumie metody i narzedzia rozpoznawania, diagnozowania i rozwigzywania
praktycznych probleméw gospodarowania zasobami ludzkimi, rzeczowymi, finansowymi i informacjami
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