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» Warsztaty: 30, Zaliczenie z oceng punktéw ECTS
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Kod
C1
C2

C3

ca

C5

C6
c7

C8

c9

Cele ksztatcenia dla zajec

Cel

zapoznanie studentéw z najwazniejszymi zatozeniami Strategii Informatyzacji RP

zapoznanie studentdw z terminologig z zakresu administracji elektronicznej i zarzadzania dokumentacjg

postepowan administracyjnych

zapoznanie studentéw z podstawami prawnymi z zakresu administracji elektronicznej i zarzadzania

dokumentacjg postepowan administracyjnych

zapoznanie studentéw z podstawowymi procedurami zarzadzania dokumentacjg w administracji

elektronicznej od wytworzenia dokumentu do jego archiwizacji

zapoznanie studentdw z podstawowymi zatozeniami Systemoéw do Elektronicznego Zarzadzania

Dokumentacja (EZD)

zapoznanie studentéw z podstawami bezpieczenstwa teleinformatycznego i ochrony przed cyberzagrozeniami

zapoznanie studentéw z metodami zabezpieczenia cyfrowego dziedzictwa jako waznego elementu ochrony

débr kultury

zapoznanie studentéw z metodami komunikacji obywatela z administracja elektroniczng przy uwzglednieniu

wykorzystania technologii informatycznych

zapoznanie studentdw z korzysciami i zagrozeniami zwigzanymi z rozwojem globalnego spoteczenstwa

informacyjnego

Wymagania wstepne

Znajomos¢ terminologii archiwalnej.
Znajomos¢ podstaw zarzadzania dokumentacjg i informacjg w postaci elektronicznej.
Znajomos¢ podstawowych pojec z zakresu informatyki

Kod

Efekty uczenia sie dla zajec

Efekty uczenia sie dla

Efekty uczenia sie dla zaje¢ w zakresie kierunku

Wiedzy - Student/ka:

Wil

W2

W3

W4

zna podstawowa terminologie z zakresu administracji | HIS_K2_W02,

elektronicznej i najwazniejsze zatozenia Strategii HIS_K2_W10,
informatyzacji RP HIS K2 W14
zna podstawowe regulacje prawne z zakresu HIS_K2_W02,
elektronicznej administracji i zarzadzania HIS_K2_WO05

dokumentacjg postepowan administracyjnych

zna podstawowe zatozenie Systemow HIS_K2_W02,
do Elektronicznego Zarzadzania Dokumentacja (EZD) HIS_K2_W05

zna podstawowe procedury zarzadzania dokumentacjg | HIS_K2_W02,
w administracji od wytworzenia dokumentu HIS_K2_WO05,
elektronicznego do jego archiwizacji HIS_K2_W12

Umiejetnosci - Student/ka:

ul

potrafi poprawnie stosowac terminologie HIS_K2_U01,
administracyjng w dziatalnosci archiwalnej HIS_K2_U15, HIS_K2_U18
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Metody weryfikacji
osiagniecia efektow
uczenia sie dla zajec

Kolokwium pisemne

Kolokwium pisemne

Kolokwium pisemne

Kolokwium pisemne

Kolokwium pisemne
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Efekty uczenia sie dla

Kod Efekty uczenia sie dla zaje¢ w zakresie kierunku

u2 potrafi krytycznie ocenié¢ korzysci i zagrozenia HIS_K2_U01,
zwigzane z rozwojem globalnego spoteczefstwa HIS_K2_U11, HIS_K2_U18
informacyjnego

u3 potrafi korzysta¢ z Systeméw do Elektronicznego HIS_K2_U18
Zarzadzania Dokumentacja (EZD)

ua potrafi wiasciwie planowac i zarzadzac obiegiem HIS K2 U18
informacji wewnatrz i na zewnatrz jednostki
organizacyjnej w systemie tradycyjnym,
do elektronicznego zarzgdzania dokumentacjg
i mieszanym, zgodnie z Kodeksem Postepowania
Administracyjnego

Kompetencji spotecznych - Student/ka:

K1 ma $wiadomos$¢ znaczenia pracy zespotowej, etyki HIS_K2 K01, HIS K2 K02,
zawodowej, dziatan antykorupcyjnych oraz zwalczania | HIS_K2 K05
innych patologii, np. nepotyzmu i mobbingu
w organach administracji publicznej

Tresci programowe dla zajec

Efekty uczenia sie dla

Metody weryfikacji
osiagniecia efektéow
uczenia sie dla zajec

Kolokwium pisemne

Kolokwium pisemne

Kolokwium pisemne

Kolokwium pisemne

Lp. Tresci programowe dla zajec zajec Formy zajec

1. Najwazniejsze zatozenia Strategii Informatyzacji RP. W1, Ul, K1 Warsztaty

2. Podstawy prawne administracji elektronicznej oraz W1, Ul, K1 Warsztaty
najwazniejsza terminologia w administracji
elektronicznej.

3. Korzysci i zagrozenia globalnego spoteczenstwa U2, K1 Warsztaty
informacyjnego.

4. System do Elektronicznego Zarzadzania W2, W3, U3, K1 Warsztaty
Dokumentacja (EZD).

5. Bezpieczenstwo teleinformatyczne. W4, U2, U3, U4, K1 Warsztaty

6. Zarzadzanie zasobami ludzkimi w administracji U4, K1 Warsztaty
elektronicznej.

Informacje dodatkowe
Forma zajec Metody i formy prowadzenia zaje¢
Warsztaty Wyktad z prezentacjg multimedialng wybranych zagadnien, Praca z tekstem, Metoda
warsztatowa
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Forma zajec Warunki zaliczenia zajec

Warsztaty bardzo dobry (bdb; 5,0): wybitna znajomos$¢ zagadnieh omawianych na zajeciach, bardzo
dobra umiejetnos¢ argumentacji merytorycznej postawionych przez siebie tez, wybitnie wysoki
poziom merytoryczny wypowiedzi w ramach kolokwium;
dobry plus (+db; 4,5): bardzo dobra znajomos$¢ zagadnieh omawianych na zajeciach,
nieznaczne potkniecia w argumentacji merytorycznej postawionych przez siebie tez, wysoki
poziom merytoryczny wypowiedzi w ramach kolokwium;
dobry (db; 4,0): dobra znajomos¢ zagadnien omawianych na zajeciach, szerszy zakres
niedociagnie¢ w argumentacji merytorycznej postawionych przez siebie tez, dobry poziom
merytoryczny wypowiedzi w ramach kolokwium;
dostateczny plus (+dst; 3,5): niewystarczajgco dobra znajomos¢ zagadnieh omawianych na
¢wiczeniach, niewystarczajgco dobry poziom argumentacji merytorycznej postawionych przez
siebie tez, niewystarczajgco dobry poziom merytoryczny wypowiedzi w ramach kolokwium;
dostateczny (dst; 3,0): dostateczna znajomos¢ zagadniehh omawianych na zajeciach,
dostateczny poziom argumentacji merytorycznej postawionych przez siebie tez, dostateczny
poziom merytoryczny wypowiedzi w ramach kolokwium;
niedostateczny (ndst; 2,0): niedostateczna znajomos¢ zagadnieh omawianych na zajeciach,
niedostateczny poziom argumentacji merytorycznej postawionych przez siebie tez,
niedostateczny poziom merytoryczny wypowiedzi w ramach kolokwium.

Obowiazkowa

1. Strategie Informatyzacji RP.

Literatura

2. Rozporzadzenie Prezesa Rady Ministréw z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych
rzeczowych wykazéw akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwéw zaktadowych, Dz.U. 2011

nr 14 poz. 67.

Dodatkowa

1. Obwieszczenie Marszatka Sejmu Rzeczypospolitej Polskiej z dnia 4 kwietnia 2019 r. w sprawie ogtoszenia jednolitego
tekstu ustawy o informatyzacji dziatalnosci podmiotéw realizujacych zadania publiczne, Dz.U. 2019 poz. 700.

Naktad pracy studenta i punkty ECTS

Rodzaje zajec studenta
Warsztaty

Czytanie wskazanej literatury
Przygotowanie do zajec

Przygotowanie do zaliczenia

taczny nakiad pracy studenta

Liczba punktéow ECTS

* godzina (lekcyjna) oznacza 45 minut
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Srednia liczba godzin* przeznaczonych
na zrealizowane rodzaje zajec

30
10
10

10

Liczba godzin
60

ECTS
2
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Efekty uczenia sie dla kierunku

Kod

HIS_K2_KO01

HIS_K2_K02

HIS_K2_KO05

HIS_K2_U01

HIS_K2_U11

HIS_K2_U15

HIS_K2_U18

HIS_K2_W02

HIS_K2_WO05

HIS_K2_W10

HIS_K2_W12

HIS_K2_W14
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Tresé

Absolwent/ka jest gotéw/gotowa do przestrzegania etyki zawodowej historyka w badaniach, ochronie,
edukacji i popularyzacji dziedzictwa i wiedzy historyczne;j

Absolwent/ka jest gotdw/gotowa do dostrzegania i poszanowania pogladdéw i stanowisk odmiennych od
wiasnych oraz prowadzenia polemiki w sposéb etyczny i kulturalny

Absolwent/ka jest gotéw/gotowa do ustawicznego rozwoju wtasnych kompetencji humanistycznych,
personalnych i spotecznych

Absolwent/ka potrafi samodzielnie zdobywa¢ wiedze oraz doskonali¢ umiejetnosci badawcze w sposéb
pogtebiony, uporzadkowany i systematyczny, wykorzystujac nowoczesne techniki i technologie
pozyskiwania, klasyfikowania i analizowania informacji

Absolwent/ka potrafi formutowac i uzasadnia¢ w sposéb krytyczny wtasne stanowisko dotyczace wybranych
zagadnien zycia spotecznego w jego zwigzkach z historia, wykorzystujac zdobyte kompetencje i
doswiadczenia badawcze w zakresie historii

Absolwent/ka potrafi komunikowa¢ sie w jezyku polskim z zastosowaniem szczegétowej terminologii
wtasciwej dla nauk historycznych w powigzaniu z humanistyka i naukami spotecznymi

Absolwent/ka potrafi korzysta¢ z réznorodnych form technologii informacyjnej, multimediéw i zasobdéw
Internetu, a takze oceniad i opracowywac pozyskane w ten sposéb informacje

Absolwent/ka zna i rozumie w stopniu rozszerzonym i pogtebionym terminologie nauk historycznych oraz
terminologie nauk humanistycznych i nauk spotecznych w ich powigzaniu z historig

Absolwent/ka zna i rozumie ztozone powigzania historii europejskiej z aktualnymi problemami spotecznymi,
gospodarczymi i politycznymi

Absolwent/ka zna i rozumie zasady korzystania z réznorodnych Zrédet wiedzy historycznej oraz ich
przydatnos¢ w badaniach historycznych

Absolwent/ka zna i rozumie powigzania interdyscyplinarne historii z innymi dyscyplinami i dziedzinami nauk
oraz zastosowanie metod i narzedzi innych dyscyplin naukowych w pracy historyka

Absolwent/ka zna i rozumie zmiennos¢ i rozwdj pogladéw w badaniach historycznych i debacie publicznej na
temat przesztosci
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