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Nauka administracji
Sylabus zajec

Informacje podstawowe

Kierunek studiow Cykl dydaktyczny
Administracja 2023/24

Specjalnos¢ Kod zajec

- 10ADMS.11K.03395.23
Jednostka organizacyjna Jezyki wyktadowe
Wydziat Prawa i Administracji polski

Poziom studiow Obligatoryjnos¢
studia pierwszego stopnia Obowigzkowy

Forma studiéw Blok zajeciowy

studia stacjonarne Przedmioty kierunkowe

Profil studiow
profil ogélnoakademicki

Koordynator zajec Piotr Zwierzykowski, Bartosz Kotaczkowski

Prowadzacy zajecia Piotr Zwierzykowski, Bartosz Kotaczkowski
Okres Forma zajec / liczba godzin / forma zaliczenia Liczba
Semestr 1 » Wyktad: 24, Egzamin punktéw ECTS

3
Cele ksztatcenia dla zajec

Kod Cel
C1 1. zapoznanie studentéw z podstawowymi pojeciami i definicjami z zakresu prawa administracyjnego;

2.przekazanie studentom podstawowych informacji na temat zasad organizacji i funkcjonowania struktur
administracji publicznej; 3. przekazanie studentom wiedzy na temat funkcji administracji, rodzajéw jej
podmiotéw, ich wzajemnych powigzan, doboru kadr w administracji, a takze elementarnych zasad
organizacji i zarzadzania w administracji publicznej

Wygenerowano: 2025-02-23 04:49 1/5



Wymagania wstepne

Brak wymagan wstepnych

Efekty uczenia sie dla zajec

Kod Efekty uczenia sie dla zaje¢ w zakresie

Wiedzy - Student/ka:

W1 potrafi rozréznia¢ cechy charakterystyczne
poszczegdlnych struktur administracji

W2 potrafi analizowad i ocenia¢ zasady organizacji
i zarzadzania poszczegdlnymi strukturami
administracji

w3 potrafi korzystac ze zrédet prawa administracyjnego

w4 potrafi zrozumie¢ role administracji publicznej
we wspétczesnym spoteczenstwie

W5 potrafi zrozumie( istote i charakter poszczegdlnych
podmiotéw administracji

Umiejetnosci - Student/ka:

ul potrafi rozréznia¢ cechy charakterystyczne
poszczegdlnych struktur administracji

u2 potrafi analizowad i ocenia¢ zasady organizacji
i zarzadzania poszczegdlnymi strukturami
administracji

u3 potrafi korzysta¢ ze Zzrédet prawa administracyjnego

u4 potrafi zrozumie¢ role administracji publicznej
we wspétczesnym spoteczenstwie

U5 potrafi zrozumiec istote i charakter poszczegdlnych
podmiotéw administracji

Kompetencji spotecznych - Student/ka:

K1 potrafi rozréznia¢ cechy charakterystyczne
poszczegdlnych struktur administracji

K2 potrafi analizowad i oceniac zasady organizacji
i zarzadzania poszczegdlnymi strukturami
administracji

K3 potrafi korzysta¢ ze Zrédet prawa administracyjnego
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Efekty uczenia sie dla
kierunku

ADM_K1_WO01,
ADM_K1_W02,
ADM_K1_W03,
ADM_K1_W04,
ADM_K1_WO05

ADM_K1_WO01,
ADM_K1_W02,
ADM_K1_W03,
ADM_K1_W04

ADM_K1_WO01,
ADM_K1_WO05,
ADM_K1_W07

ADM K1 W03,
ADM K1 W04,
ADM K1 W06

ADM_K1_W04

ADM K1_U01

ADM_K1_U02

ADM_K1_UO05,
ADM_K1_UO0S6,
ADM_K1_U07

ADM_K1_U01,
ADM_K1_U02,
ADM_K1_U03

ADM_K1_U01,
ADM_K1_U02,
ADM_K1_U03

ADM_K1_K04

ADM_K1_K03,
ADM_K1_K04

ADM K1 K01,
ADM K1 K04

Metody weryfikacji
osiagniecia efektéow
uczenia sie dla zajec

Kolokwium pisemne,
Kolokwium ustne, Test

Kolokwium pisemne,
Kolokwium ustne, Test

Kolokwium pisemne,
Kolokwium ustne, Test

Kolokwium pisemne,
Kolokwium ustne, Test

Kolokwium pisemne,
Kolokwium ustne, Test

Kolokwium pisemne,
Kolokwium ustne, Test

Kolokwium pisemne,
Kolokwium ustne, Test

Kolokwium pisemne,
Kolokwium ustne, Test

Kolokwium pisemne,
Kolokwium ustne, Test

Kolokwium pisemne,
Kolokwium ustne, Test

Kolokwium pisemne,
Kolokwium ustne, Test

Kolokwium pisemne,
Kolokwium ustne, Test

Kolokwium pisemne,
Kolokwium ustne, Test
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Kod

K4

K5

Lp.

10.

11.

Efekty uczenia sie dla zaje¢ w zakresie

potrafi zrozumie¢ role administracji publicznej
we wspoétczesnym spoteczenstwie

potrafi zrozumie( istote i charakter poszczegdlnych
podmiotéw administracji

Efekty uczenia sie dla
kierunku

ADM K1 _K04

ADM_K1_K04

Tresci programowe dla zajec

Tresci programowe dla zajec

Pojecie i zadania administracji publicznej; pojecie i
rodzaje norm prawa administracyjnego

Struktury administracji publicznej -istota centralizacji,
decentralizacji i dekoncentracji wtadzy.

Ogélna charakterystyka form aktywnosci
administracji.

Zasady ustrojowe administracji publiczne;.

Pojecie organu administracji publicznej, pojecie urzedu
oraz kompetencji.

Kontrola i nadzér w administracji, analiza
wystepujgcych w polskim systemie prawnym kryteriéw
kontroli.

Kierownictwo w administracji publicznej.

Status prawny urzednika administracji.

Problematyka reform i usprawnief w administracji.

Podziat terytorialny -pojecie, rodzaje, rys historyczny;

czynniki ksztattujgce podziat terytorialny.

Pojecie i rodzaje samorzadu.

Efekty uczenia sie dla
zajec

W1, W2, W3, W4, W5,
Ul, U2, U3, U4, U5, K1,
K2, K3, K4, K5

W1, W2, W3, W4, W5,
ul, U2, U3, U4, U5, K1,
K2, K3, K4, K5

W1, W2, W3, W4, W5,
Ul, U2, U3, U4, U5, K1,
K2, K3, K4, K5

W1, W2, W3, W4, W5,
Ul, U2, U3, U4, U5, K1,
K2, K3, K4, K5

W1, W2, W3, W4, W5,
Ul, U2, U3, U4, U5, K1,
K2, K3, K4, K5

W1, W2, W3, W4, W5,
Ul, U2, U3, U4, U5, K1,
K2, K3, K4, K5

W1, W2, W3, W4, W5,
Ul, U2, U3, U4, U5, K1,
K2, K3, K4, K5

W1, W2, W3, W4, W5,
Ul, U2, U3, U4, U5, K1,
K2, K3, K4, K5

W1, W2, W3, W4, W5,
Ul, U2, U3, U4, U5, K1,
K2, K3, K4, K5

W1, W2, W3, W4, W5,
ul, U2, U3, U4, U5, K1,
K2, K3, K4, K5

W1, W2, W3, W4, W5,
Ul, U2, U3, U4, U5, K1,
K2, K3, K4, K5

Informacje dodatkowe
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Metody weryfikacji
osiagniecia efektéow
uczenia sie dla zajec

Kolokwium pisemne,
Kolokwium ustne, Test

Kolokwium pisemne,
Kolokwium ustne, Test

Formy zajec

Wyktad

Wyktad

Wyktad

Wyktad

Wyktad

Wyktad

Wyktad

Wyktad

Wyktad

Wyktad

Wyktad
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Forma zajec

Wyktad

Forma zajec

Wyktad

Obowiazkowa

OU A WN

Rodzaje zajec studenta

Metody i formy prowadzenia zaje¢

Wyktad z prezentacjg multimedialng wybranych zagadnien, Wykfad konwersatoryjny

Warunki zaliczenia zajec

Stosuje sie nastepujagce kryteria oceniania studenta:

a)znajomos¢ pojed, instytucji prawnych i procedur zwigzanych z funkcjonowaniem
administracji,

b)poprawne uzywanie jezyka polskiego, w tym jezyka prawniczego,
c)umiejetnos¢ analizowania stanu faktycznego oraz odniesienie do obowigzujacych norm z
zakresu administracji,

d)umiejetnos¢ poprawnego formutowania oraz uzasadniania twierdzen.

Skala ocen

:bardzo dobry (bdb; 5,0)

dobry plus (+db; 4,5)

dobry (db; 4,0)

dostateczny plus (+dst; 3,5

)dostateczny (dst; 3,0)

niedostateczny (ndst; 2,0)

Literatura

. J. Szreniawski, Wstep do nauki administracji, Lublin 2000,

. Z. Leonski, Nauka administracji, Warszawa 2001,

B. Kudrycka, B.G. Peters, P.J. Suwaj, Nauka administracji, Warszawa 2009,

. J. Bo¢, Prawo administracyjne, najnowsze wydanie,

Z. Cieslak, J. Bukowska, W. Federczyk, M. Klimaszewski, B. Majchrzak, Nauka administracji, Warszawa 2012,
M. Karpiuk, W. Kitler (red.), Nauka administracji, Warszawa 2013.

Naktad pracy studenta i punkty ECTS

Srednia liczba godzin* przeznaczonych
na zrealizowane rodzaje zaje¢

Wyktad 24
Czytanie wskazanej literatury 20
Przygotowanie do egzaminu 46

taczny nakiad pracy studenta

Liczba punktéw ECTS

Liczba godzin
90

ECTS
3

* godzina (lekcyjna) oznacza 45 minut
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Efekty uczenia sie dla kierunku

Kod

ADM_K1_K01

ADM_K1_K03

ADM K1 _K04

ADM_K1_U01

ADM_K1_U02

ADM K1_U03

ADM _K1_U05

ADM_K1_U06

ADM_K1_U07

ADM_K1_W01

ADM_K1_W02

ADM_K1_W03

ADM_K1_W04

ADM_K1_WO05

ADM _K1_W06

ADM_K1_W07

Wygenerowano:

Tresé

Absolwent/ka jest gotdw/gotowa do dalszego ksztatcenia sie i doskonalenia zawodowego; podjecia studiéw
drugiego stopnia

Absolwent/ka jest gotéw/gotowa do odpowiedniego okreslania priorytetéw stuzgcych realizacji okreSlonego
przez siebie lub innych zadania oraz efektywnego organizowania pracy wtasnej i kierowanego przez siebie
zespotu oséb

Absolwent/ka jest gotéw/gotowa do postugiwania sie ogding wiedza z zakresu nauk spotecznych, w tym
szczegdlnie nauk o prawie i 0 administracji oraz podstawowa wiedzg ekonomiczng i wykorzystywania jej w
pracy zawodowej z zachowaniem zasad etycznych,

Absolwent/ka potrafi prawidtowo interpretowac podstawowe pojecia prawne, ekonomiczne z zakresu nauk
prawnych (prawo, nauki o administracji) wyktadanych w ramach studiéw administracyjnych. Potrafi
postugiwac sie podstawowg terminologia z zakresu poszczegdinych dziedzin bedacych przedmiotem
studiéw

Absolwent/ka potrafi w zaawansowanym stopniu wykorzystaé zebrang wiedze dla dokonywania prostej
analizy proceséw i zjawisk politycznych, prawnych i gospodarczych, w tym dotyczacych kompetencji i
funkcji poszczegdlnych organdéw panstwa

Absolwent/ka potrafi wykorzysta¢ pozyskang wiedze dla wyjasnienia przyczyn i przebiegu zmian
wybranych zagadnien prawnych wtasciwych dla studiéw administracyjnych

Absolwent/ka potrafi prawidtowo postugiwad sie wybranymi normami i regutami prawnymi w celu
rozwigzania podstawowych zadan z zakresu dziedzin wtasciwych dla studiéw administracyjnych; posiada
umiejetnos¢ znajdowania podstaw prawnych, orzecznictwa i literatury dotyczacej badanych zagadnien oraz
stosowania zasad etycznych,

Absolwent/ka potrafi podja¢ prace urzednicza na $rednich szczeblach zarzadzania w administracji
publicznej rzadowej (ogdinej, specjalnej) i samorzagdowej oraz do stosowania prawa w instytucjach
niepublicznych, jak réwniez do samodzielnego podijecia i prowadzenia dziatalnosci gospodarczej;
wykorzystywac zdobytg wiedze, z uwzglednieniem umiejetnosci nabytych podczas praktyki zawodowej, do
rozstrzygania dylematéw pojawiajacych sie w pracy zawodowej

Absolwent/ka potrafi sprawnie postugiwac sie dostepnymi Srodkami informacji oraz posiada umiejetnos¢
przygotowania typowych dokumentéw i prac pisemnych dotyczacych zagadnien szczegédtowych;
samodzielnie dotrze¢ do réznych Zrédet

Absolwent/ka zna i rozumie charakter nauk z dziedziny administracji i prawa i ich miejsce w systemie nauk
spotecznych, a takze typowe rodzaje struktur i instytucji spotecznych (politycznych, prawnych i
ekonomicznych) oraz ich istotne elementy

Absolwent/ka zna i rozumie poszczegdine dziedziny prawa, ze szczegélnym uwzglednieniem nauk prawno-
administracyjnych; geneze oraz ewolucje poszczegdlnych instytucji prawnych i umie oceni¢ konsekwencje
wprowadzanych zmian; rézne poglady przedstawicieli doktryn dotyczacych wybranych instytucji prawnych

Absolwent/ka zna i rozumie system i organy wtadzy w Rzeczypospolitej Polskiej, ze szczegélnym
uwzglednieniem organéw administracji rzadowej i samorzadowej, jak réwniez relacje miedzy tymi
strukturami

Absolwent/ka zna i rozumie system prawa polskiego, prawa miedzynarodowego i prawa Unii Europejskiej,
wzajemne powigzania w ramach tych systemdw oraz relacje pomiedzy prawem polskim, prawem
miedzynarodowym i prawem Unii Europejskiej

Absolwent/ka zna i rozumie terminologie z zakresu poszczegdlnych dziedzin bedacych przedmiotem
studiow

Absolwent/ka zna i rozumie status cztowieka jako podmiotu prawa krajowego i miedzynarodowego, z
uwzglednieniem okreslenia przystugujgcych mu praw i zasad ich ochrony

Absolwent/ka zna i rozumie metody i narzedzia, w tym techniki pozyskiwania danych, wtasciwe dla
dziedzin nauki i dyscyplin naukowych z zakresu prawa, administracji i ekonomii. Zna metody badawcze
stosowane na gruncie tych nauk, pozwalajace opisywac struktury i instytucje prawne oraz procesy w nich i
miedzy nimi zachodzgce
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