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Kod
C1

C2

C3

C4
C5
C6

Cc7

Kod

Cele ksztatcenia dla zajec

Cel

Przedstawienie uwarunkowan historycznych zwigzanych z ksztattowaniem sie stylu urzedowego i jego

zaleznosci od stylu prawnego

Przekazanie wiedzy o najwazniejszych cechach stylu urzedowego, osadzenie go na tle innych styléw

wspotczesnej polszczyzny

Poszerzenie wiedzy z zakresu standardu prostego jezyka jako modelu komunikowania i historii jego rozwoju

w Polsce i na Swiecie

Poznanie zasad redagowania tekstu zgodnie z zasadami prostej polszczyzny

Ksztatcenie umiejetnosci redagowania zréznicowanych gatunkowo tekstéw urzedowych prostg polszczyzna

Wyjasnienie istoty ortografii i interpunkcji jako konwencji, przedstawienie najwazniejszych zasad

ortograficznych i interpunkcyjnych

Wyksztatcenie wsrdd studentéw umiejetnosci rozpoznawania w pismach urzedowych bteddéw i odrézniania ich

od uzasadnionych funkcjonalnie innowacji

Efekty uczenia sie dla zajec

Efekty uczenia sie dla zaje¢ w zakresie

Wiedzy - Student/ka:

w1

w2

W3

w4

W5

W6

potrafi scharakteryzowac trudnosci w rozumieniu
wspdtczesnych tekstéw (szczegdinie z zakresu
polszczyzny urzedowej, prawnej)

potrafi wskazac cechy/ wyznaczniki prostej
polszczyzny na poziomie kompozycji, relacji
nadawczo-odbiorczych, wykorzystanej leksyki
i zastosowanych form gramatycznych

potrafi wskaza¢ uwarunkowania historyczne zwigzane
z ksztattowaniem sie stylu urzedowego w Polsce

potrafi wskazad réznice miedzy jezykiem prawa
a jezykiem prawniczym

potrafi osadzi¢ styl urzedowy na tle innych styléw
wspdtczesnej polszczyzny

potrafi oméwi¢ legal design jako standard prostego
jezyka w prawie

Umiejetnosci - Student/ka:

ul

potrafi oméwi¢ historie powstania standardu prostego
jezyka w Polsce i na swiecie
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Efekty uczenia sie dla

kierunku

ADM_K1_W02,
ADM_K1_WO05,
ADM_K1_WO06,
ADM_K1_W07

ADM K1 W02,
ADM K1 W05

ADM_K1_W02,
ADM_K1_WO05,
ADM_K1_WO06,
ADM_K1_W07

ADM_K1_W02,
ADM_K1_WO05,
ADM_K1_WO06,
ADM_K1_W07

ADM_K1_W02,
ADM_K1_WO05,
ADM_K1_WO06,
ADM_K1_W07

ADM_K1_W02,
ADM_K1_WO05

ADM_K1_UO06,
ADM_K1_U07,
ADM_K1_U08

Metody weryfikacji
osiagniecia efektéow
uczenia sie dla zajec

Kolokwium pisemne

Kolokwium pisemne

Kolokwium pisemne

Kolokwium pisemne

Kolokwium pisemne

Kolokwium pisemne

Kolokwium pisemne
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Kod

u2

U3

u4

us

u6

Efekty uczenia sie dla zaje¢ w zakresie

potrafi wskazac cechy/ wyznaczniki prostej
polszczyzny na poziomie kompozycji, relacji
nadawczo-odbiorczych, wykorzystanej leksyki
i zastosowanych form gramatycznych

potrafi zredagowac i napisac tekst z wykorzystaniem
zasad kompozycji tekstu pisanego prostg polszczyzng

potrafi przeprowadzi¢ korekte ortograficzng
i interpunkcyjng pisma urzedowego

potrafi korzystac ze Zrédet ortoepicznych w celu
zachowania poprawnosci ortograficznej
i interpunkcyjnej

potrafi oméwi¢ legal design jako standard prostego
jezyka w prawie

Kompetencji spotecznych - Student/ka:

K1l

K2

K3

K4

K5

K6

K7

K8

K9

K10

potrafi oméwi¢ historie powstania standardu prostego
jezyka w Polsce i na swiecie

potrafi scharakteryzowac trudnosci w rozumieniu
wspdtczesnych tekstéw (szczegdinie z zakresu
polszczyzny urzedowej, prawnej)

potrafi wskazac cechy/ wyznaczniki prostej
polszczyzny na poziomie kompozycji, relacji
nadawczo-odbiorczych, wykorzystanej leksyki
i zastosowanych form gramatycznych

potrafi zredagowac i napisac tekst z wykorzystaniem
zasad kompozycji tekstu pisanego prostg polszczyzng

potrafi przeprowadzi¢ korekte ortograficzng
i interpunkcyjng pisma urzedowego

potrafi korzystac ze Zrédet ortoepicznych w celu
zachowania poprawnosci ortograficznej
i interpunkcyjnej

potrafi wskaza¢ uwarunkowania historyczne zwigzane
z ksztattowaniem sie stylu urzedowego w Polsce

potrafi wskaza¢ réznice miedzy jezykiem prawa
a jezykiem prawniczym

potrafi osadzi¢ styl urzedowy na tle innych styléw
wspotczesnej polszczyzny

potrafi oméwi¢ legal design jako standard prostego
jezyka w prawie

Efekty uczenia sie dla

kierunku

ADM _K1_U06,
ADM K1_U07,
ADM _K1_U08

ADM_K1_U06,
ADM_K1_U07,
ADM_K1_U08

ADM_K1_UO06,
ADM_K1_U07,
ADM_K1_U08

ADM_K1_U06,
ADM_K1_U07,
ADM_K1_U08

ADM_K1_U06,
ADM_K1_U07,
ADM_K1_U08

ADM_K1_K01

ADM_K1_KO1,
ADM_K1_K04

ADM K1 K01

ADM_K1_KO1,
ADM_K1_K02

ADM_K1_K01

ADM_K1_K01

ADM_K1_KO1,
ADM_K1_K04

ADM K1 K01,
ADM K1 K04

ADM_K1_KO1,
ADM_K1_K04

ADM_K1_K01

Tresci programowe dla zajec

Wygenerowano: 2025-02-22 14:37

Metody weryfikacji

osiagniecia efektéow

uczenia sie dla zajec

Kolokwium pisemne

Kolokwium pisemne

Kolokwium pisemne

Kolokwium pisemne

Kolokwium pisemne

Kolokwium pisemne

Kolokwium pisemne

Kolokwium pisemne

Kolokwium pisemne

Kolokwium pisemne

Kolokwium pisemne

Kolokwium pisemne

Kolokwium pisemne

Kolokwium pisemne

Kolokwium pisemne
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Lp. Tresci programowe dla zajec Ef?kty uczenia sie dla
zajec
1. Styl urzedowy W1, W3, W5, K2, K7, K9
Historyczny rozwdj stylu kancelaryjno-urzedowego w
Polsce, jezyk urzedowy na tle innych styléw
wspdtczesnej polszczyzny - typologia

2. Jezyk prawny a jezyk prawniczy W4, K8
Charakterystyka jezykowa aktéw prawnych

3. Prosty jezyk w administracji W2, U1, U2, U3, K1, K3,
Historia powstania prostego jezyka, wyznaczniki K4
prostej polszczyzny na poziomie merytoryki,
frazowania mysli, relacji nadawczo-odbiorczych),
narzedzia pomocne w analizie tekstéw urzedowych
pod katem stopnia skomplikowania (indeks mglistosci
FOG, Jasnopis, Logios), architektura tekstu w
standardzie plain language

4. Legal design W6, U6, K10
Jezyk komunikacji prawnikéw z klientami w ujeciu
diachronicznym, najnowsze inicjatywy upraszczania
komunikacji w Swiecie prawa na przyktfadach

5. Poprawnos¢ jezykowa pism urzedowych U4, U5, K5, K6
Najczestsze btedy ortograficzne i interpunkcyjne w
tekstach urzedowych, stowniki i poradniki
poprawnosciowe, podstawowe zasady ortograficzno-
interpunkcyjne w zakresie stosowania duzych liter,
zapisu dat, fleksji nazwisk, zapisu skrétow i
skrétowcéw, korekta pism urzedowych pod katem
poprawnosci ortograficzno-interpunkcyjnej i
stylistycznej

Informacje dodatkowe

Forma zajec Metody i formy prowadzenia zajec

Formy zajec

Wyktad, Cwiczenia

Wyktad, Cwiczenia

Wyktad, Cwiczenia

Wyktad, Cwiczenia

Wyktad, Cwiczenia

Wyktad Wykfad z prezentacjq multimedialng wybranych zagadnien, Wykfad konwersatoryjny, Wyktad

problemowy, Dyskusja, Praca z tekstem, Metoda analizy przypadkéw

Cwiczenia Dyskusja, Praca z tekstem, Metoda analizy przypadkdéw
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Forma zajec

Wyktad

Warunki zaliczenia zajec

Stosuje sie nastepujace kryteria oceniania studenta:

bardzo dobry (bdb; 5,0): bardzo dobra znajomos$¢ szczegétowej wiedzy przedmiotowej i
metodologicznej w zakresie standardu prostego jezyka, legal design i jezyka urzedowego,
znakomita znajomos¢ siatki pojeciowo-terminologicznej, a takze zasad analizy tekstéw
prawnych i/lub urzedowych w oparciu o wiedze o systemie gramatycznym wspétczesnego
jezyka polskiego, wysoka Swiadomos¢ w zakresie poprawnosci jezykowej, bardzo dobre
kompetencje w postugiwaniu sie jezykiem polskim zaréwno w mowie, jak i pisSmie, przyktadna
aktywnos¢ w trakcie zajeé, doskonate opracowanie materiatu na zaliczenie (analizy jezykowej
tekstu).

dobry plus (+db; 4,5): jak wyzej, z nieznacznymi niedociggnieciami, szczegélnie w zakresie
jezykowej analizy tekstu albo tylko dobra aktywnos$¢ podczas zajed.

dobry (db; 4,0): dobra znajomos¢ szczegdtowej wiedzy przedmiotowej i metodologicznej w
zakresie standardu prostego jezyka, legal design i jezyka urzedowego, rzetelna znajomos¢
siatki pojeciowo-terminologicznej, a takze dobre przyswojenie zasad analizy tekstéw prawnych
i/lub urzedowych w oparciu o wiedze na temat systemu gramatycznego wspétczesnego jezyka
polskiego, wysoka swiadomos¢ w zakresie poprawnosci jezykowej, bardzo dobra sprawnos¢ w
postugiwaniu sie jezykiem polskim zaréwno w mowie, jak i pisSmie, dobra aktywnos¢ podczas
zajel: przyktadne merytoryczne przygotowanie do rozmowy i dyskusji, prawidtowe
opracowanie materiatu na zaliczenie.

dostateczny plus (+dst; 3,5): zadawalajaca znajomos¢ szczegétowej wiedzy przedmiotowe;j i
metodo-logicznej w zakresie standardu prostego jezyka, legal design i jezyka urzedowego,
zadowalajgca znajomos¢ siatki pojeciowo-terminologicznej, zadowalajace opanowanie zasad
analizy tekstéw prawnych i/lub urzedowych z wykorzystaniem wiedzy na temat systemu
gramatycznego wspdtczesnego jezyka polskiego, dobra Swiadomosé w zakresie poprawnosci
jezykowej, dobre kompetencje w postugiwaniu sie jezykiem polskim zaréwno w mowie, jak i
piSmie, zadowalajace przygotowanie merytoryczne do zajeé, a takze poziom pracy
zaliczeniowej.

dostateczny (dst; 3,0): zadawalajaca wiedza przedmiotowa i metodologiczna dotyczaca
standardu prostej polszczyzny, legal design i jezyka urzedowego, a takze odpowiednia
znajomos¢ aparatury pojeciowo-terminologicznej oraz zasad analizy tekstéw prawnych i/lub
urzedowych w oparciu o wiedze na temat systemu gramatycznego wspétczesnego jezyka
polskiego, dobre swiadomos¢ jezykowa i kompetencje w zakresie poprawnosci jezykowej, a
takze odpowiedni stopien aktywnosci podczas zajeé, zadowalajgcy poziom pracy zaliczeniowe;.

niedostateczny (ndst; 2,0): niezadawalajgce przyswojenie zagadnien teoretyczno-
metodologicznych z zakresu standardu prostej polszczyzny, legal design i jezyka urzedowego,
nieznajomos¢ podstawowe;j siatki pojeciowo-terminologicznej, nieznajomos¢ zasad analizy
tekstéw prawnych i/lub urzedowych przeprowadzanych w oparciu o wiedze na temat systemu
gramatycznego wspbétczesnej polszczyzny, niska Swiadomos¢ jezykowa i bardzo stabe
kompetencje poprawnosciowe, brak aktywnos$¢ podczas zajeé, btedne analizy w pracach
zaliczeniowych i ich niezadawalajacy poziom merytoryczny.
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Forma zajec

Cwiczenia

Warunki zaliczenia zajec

Stosuje sie nastepujace kryteria oceniania studenta:

bardzo dobry (bdb; 5,0): bardzo dobra znajomos$¢ szczegétowej wiedzy przedmiotowej i
metodologicznej w zakresie standardu prostego jezyka, legal design i jezyka urzedowego,
znakomita znajomos¢ siatki pojeciowo-terminologicznej, a takze zasad analizy tekstéw
prawnych i/lub urzedowych w oparciu o wiedze o systemie gramatycznym wspétczesnego
jezyka polskiego, wysoka Swiadomos¢ w zakresie poprawnosci jezykowej, bardzo dobre
kompetencje w postugiwaniu sie jezykiem polskim zaréwno w mowie, jak i pisSmie, przyktadna
aktywnos¢ w trakcie zajeé, doskonate opracowanie materiatu na zaliczenie (analizy jezykowej
tekstu).

dobry plus (+db; 4,5): jak wyzej, z nieznacznymi niedociggnieciami, szczegélnie w zakresie
jezykowej analizy tekstu albo tylko dobra aktywnos$¢ podczas zajed.

dobry (db; 4,0): dobra znajomos¢ szczegdtowej wiedzy przedmiotowej i metodologicznej w
zakresie standardu prostego jezyka, legal design i jezyka urzedowego, rzetelna znajomos¢
siatki pojeciowo-terminologicznej, a takze dobre przyswojenie zasad analizy tekstéw prawnych
i/lub urzedowych w oparciu o wiedze na temat systemu gramatycznego wspétczesnego jezyka
polskiego, wysoka swiadomos¢ w zakresie poprawnosci jezykowej, bardzo dobra sprawnos¢ w
postugiwaniu sie jezykiem polskim zaréwno w mowie, jak i pisSmie, dobra aktywnos¢ podczas
zajel: przyktadne merytoryczne przygotowanie do rozmowy i dyskusji, prawidtowe
opracowanie materiatu na zaliczenie.

dostateczny plus (+dst; 3,5): zadawalajaca znajomos¢ szczegétowej wiedzy przedmiotowe;j i
metodo-logicznej w zakresie standardu prostego jezyka, legal design i jezyka urzedowego,
zadowalajgca znajomos¢ siatki pojeciowo-terminologicznej, zadowalajace opanowanie zasad
analizy tekstéw prawnych i/lub urzedowych z wykorzystaniem wiedzy na temat systemu
gramatycznego wspdtczesnego jezyka polskiego, dobra Swiadomosé w zakresie poprawnosci
jezykowej, dobre kompetencje w postugiwaniu sie jezykiem polskim zaréwno w mowie, jak i
piSmie, zadowalajace przygotowanie merytoryczne do zajeé, a takze poziom pracy
zaliczeniowej.

dostateczny (dst; 3,0): zadawalajaca wiedza przedmiotowa i metodologiczna dotyczaca
standardu prostej polszczyzny, legal design i jezyka urzedowego, a takze odpowiednia
znajomos¢ aparatury pojeciowo-terminologicznej oraz zasad analizy tekstéw prawnych i/lub
urzedowych w oparciu o wiedze na temat systemu gramatycznego wspétczesnego jezyka
polskiego, dobre swiadomos¢ jezykowa i kompetencje w zakresie poprawnosci jezykowej, a
takze odpowiedni stopien aktywnosci podczas zajeé, zadowalajgcy poziom pracy zaliczeniowe;.

niedostateczny (ndst; 2,0): niezadawalajgce przyswojenie zagadnien teoretyczno-
metodologicznych z zakresu standardu prostej polszczyzny, legal design i jezyka urzedowego,
nieznajomos¢ podstawowe;j siatki pojeciowo-terminologicznej, nieznajomos¢ zasad analizy
tekstéw prawnych i/lub urzedowych przeprowadzanych w oparciu o wiedze na temat systemu
gramatycznego wspbétczesnej polszczyzny, niska Swiadomos¢ jezykowa i bardzo stabe
kompetencje poprawnosciowe, brak aktywnos$¢ podczas zajeé, btedne analizy w pracach
zaliczeniowych i ich niezadawalajacy poziom merytoryczny.
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Naktad pracy studenta i punkty ECTS

Srednia liczba godzin* przeznaczonych

Rodzaje zajec studenta . . L
na zrealizowane rodzaje zajec

Wyktad 12
Cwiczenia 12
Przygotowanie do zajec 12
Czytanie wskazanej literatury 12
Przygotowanie do zaliczenia 12

Liczba godzin

taczny nakiad pracy studenta 60

ECTS

Liczba punktéw ECTS >

* godzina (lekcyjna) oznacza 45 minut
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Efekty uczenia sie dla kierunku

Kod
ADM K1 K01

ADM_K1_K02

ADM K1 _K04

ADM_K1_U06

ADM_K1_U07

ADM K1_U08

ADM_K1_W02

ADM_K1_WO05

ADM_K1_WO06

ADM K1 W07

Tresé

Absolwent/ka jest gotdw/gotowa do dalszego ksztatcenia sie i doskonalenia zawodowego; podjecia studiéw
drugiego stopnia

Absolwent/ka jest gotéw/gotowa do do wspétdziatania z grupga i przyjmowania w niej réznych rél

Absolwent/ka jest gotéw/gotowa do postugiwania sie 0gding wiedza z zakresu nauk spotecznych, w tym
szczegblnie nauk o prawie i 0 administracji oraz podstawowa wiedzg ekonomiczng i wykorzystywania jej w
pracy zawodowej z zachowaniem zasad etycznych,

Absolwent/ka potrafi podja¢ prace urzednicza na $rednich szczeblach zarzadzania w administracji
publicznej rzadowej (ogdlnej, specjalnej) i samorzagdowej oraz do stosowania prawa w instytucjach
niepublicznych, jak réwniez do samodzielnego podjecia i prowadzenia dziatalnosci gospodarczej;
wykorzystywac zdobytg wiedze, z uwzglednieniem umiejetnosci nabytych podczas praktyki zawodowej, do
rozstrzygania dylematéw pojawiajgcych sie w pracy zawodowej

Absolwent/ka potrafi sprawnie postugiwac sie dostepnymi srodkami informacji oraz posiada umiejetnos¢
przygotowania typowych dokumentéw i prac pisemnych dotyczacych zagadnien szczegdtowych;
samodzielnie dotrze¢ do réznych zrédet

Absolwent/ka potrafi pracowac w grupie; przygotowywac wystapienia ustne, w jezyku polskim, w zakresie
dziedzin nauki i dyscyplin naukowych, wyktadanych w ramach kierunku studiéw Administracja, w tym
dotyczace zagadnien szczegédtowych, z wykorzystaniem ujec teoretycznych, a takze réznych Zrédet

Absolwent/ka zna i rozumie poszczegdlne dziedziny prawa, ze szczegdlnym uwzglednieniem nauk prawno-
administracyjnych; geneze oraz ewolucje poszczegdlnych instytucji prawnych i umie oceni¢ konsekwencje
wprowadzanych zmian; rézne poglady przedstawicieli doktryn dotyczacych wybranych instytucji prawnych

Absolwent/ka zna i rozumie terminologie z zakresu poszczegélnych dziedzin bedacych przedmiotem
studidw

Absolwent/ka zna i rozumie status cztowieka jako podmiotu prawa krajowego i miedzynarodowego, z
uwzglednieniem okreslenia przystugujgcych mu praw i zasad ich ochrony

Absolwent/ka zna i rozumie metody i narzedzia, w tym techniki pozyskiwania danych, wtasciwe dla
dziedzin nauki i dyscyplin naukowych z zakresu prawa, administracji i ekonomii. Zna metody badawcze
stosowane na gruncie tych nauk, pozwalajgce opisywac struktury i instytucje prawne oraz procesy w nich i
miedzy nimi zachodzace
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