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Okres Forma zajec / liczba godzin / forma zaliczenia Liczba
Semestr 3 » Konwersatorium: 30, Zaliczenie z oceng punktéw ECTS

3
Cele ksztatcenia dla zajec
Kod Cel
C1 Zapoznanie studentéw z dyskursem urzedowym jezyka kierunkowego.
C2 Przedstawienie praktycznego stosowania stylu urzedowego w samodzielnym sporzgdzaniu dokumentéw
urzedowych i handlowych w jezyku kierunkowym.

C3 Zapoznanie studentéw z przektadem tekstéw urzedowych i przedstawienie praktycznego stosowania

urzedowego stylu w przygotowaniu samodzielnego przektadu z jezyka kierunkowego na jezyk ojczysty

i odwrotnie.
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Wymagania wstepne

Znajomos¢ jezyka kierunkowego na poziomie umozliwiajacym przektad i sporzadzanie wybranych tekstéw, umiejetnosc¢
sporzadzania dokumentéw urzedowych w jezyku polskim, rozwiniete kompetencje jezykowe stuzace pogtebianiu nauki

przektadu.

Kod

Efekty uczenia sie dla zajec

Efekty uczenia sie dla zaje¢ w zakresie

Wiedzy - Student/ka:

wil

posiada wiedze w zakresie stylistyki polskiej i stylistyki

jezyka kierunkowego; zna terminologie dotyczaca
przektadu i redakcji pism urzedowych oraz
handlowych, potrafi objasni¢ i poréwna¢ wszystkie
style polszczyzny ze stylem urzedowym w jezyku
kierunkowym.

Umiejetnosci - Student/ka:

ul

U2

potrafi samodzielnie ttumaczy¢ teksty urzedowe

i handlowe z jezyka kierunkowego na jezyk polski,
przettumaczy¢ i zredagowac¢ pisma urzedowe

i handlowe oraz umowy handlowe i cywilno-prawne
Z jezyka polskiego na jezyk kierunkowy i na odwrét
oraz samodzielnie wykorzystywa¢ rézne zrédta
niezbedne w procesie przektadu, postugiwac sie
réznorodnymi stownikami, podrecznikami

i opracowaniami pomocnymi w pracy ttumacza,
korzystac ze zrédet internetowych i programéw
komputerowych.

potrafi rozpoznaé, réznicowad i stosowac funkcjonalne
style jezykowe oraz inne odmiany jezyka odpowiednie
dla danej sytuacji komunikacyjnej.

Kompetencji spotecznych - Student/ka:

K1l

Lp.

rozumie potrzebe stosowania wybranego stylu
jezykowego w odpowiedniej sytuacji komunikacyjne;j.

Efekty uczenia sie dla
kierunku

SLA _K1_WO08,
SLA_K1_ W12

SLA_K1_U06,
SLA_K1_U07,
SLA_K1_U09,
SLA_K1_U13

SLA K1_U03,
SLA_K1_UO06,
SLA_K1_U09,
SLA K1 _U13

SLA_K1_KO1, SLA K1 K10

Tresci programowe dla zajec

Tresci programowe dla zajec

Wprowadzenie do stylistyki jezyka polskiego oraz
jezyka kierunkowego.

Poznawanie nazw i skrétéw nazw najwazniejszych
instytucji istniejagcych w kraju specjalnosci oraz
omdwienie rodzajéw pism urzedowych i
obowigzujgcych w kraju specjalnosci wzoréw
dokumentdéw tozsamosci.

Redakcja pism urzedowych i handlowych.

Redakcja korespondencji handlowej.
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Efekty uczenia sie dla
zajec

w1

w1

W1, Ul, U2, K1
W1, U1, U2, K1

Metody weryfikacji
osiagniecia efektow
uczenia sie dla zajec

Kolokwium pisemne

Kolokwium pisemne

Kolokwium pisemne

Kolokwium pisemne

Formy zajec

Konwersatorium

Konwersatorium

Konwersatorium

Konwersatorium
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Efekty uczenia sie dla

Lp. Tresci programowe dla zajec zajec Formy zajec

5. Redakcja dokumentéw aplikacyjnych: CV, list W1, U1, U2, K1 Konwersatorium
motywacyjny, podanie o prace itp.

6. Redakcja tekstéw urzedowych takich jak: prosby, W1, Ul, U2, K1 Konwersatorium
podania, skargi i zazalenia.

7. Oméwienie wzordw, rodzajéw i sposobdéw redagowania | W1, U1, U2 Konwersatorium
umow handlowych oraz cywilno-prawnych
obowigzujgcych w kraju specjalnosci.

8. Pisanie sprawozdan i protokotéw. W1, U1, U2 Konwersatorium

9. Redakcja pism urzedowych - techniki, programy W1, U1, U2 Konwersatorium
komputerowe.

Informacje dodatkowe
Forma zajec Metody i formy prowadzenia zajec
Konwersatorium Wyktad konwersatoryjny, Praca z tekstem, Metoda analizy przypadkéw, Uczenie problemowe
(Problem-based learning), Metoda ¢wiczeniowa, Metoda warsztatowa, Praca w grupach
Forma zaje¢ Warunki zaliczenia zaje¢
Konwersatorium Obecnos¢ i aktywnos¢ na zajeciach. Praca domowa. Zaliczenie kolokwium pisemnego.

bardzo dobry (bdb; 5,0): powyzej 91%
dobry plus (+db; 4,5): 86-90%

dobry (db; 4,0): 76-85%

dostateczny plus (+dst; 3,5): 71-75%
dostateczny (dst; 3,0): 60-70%
niedostateczny (ndst; 2,0): 0-60%
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Literatura

Obowiazkowa

1. A. Chodun, Stownictwo tekstéw aktdw prawnych w zasobie leksykalnym wspétczesnej polszczyzny, Warszawa 2007.
2. D. Buttler, Uwagi o poprawnosci stylu urzedowego, ,Poradnik Jezykowy”, z. 10, 1968.

3. E. Malinowska, Dyrektywnos¢ tekstéw urzedowych, Zeszyty Naukowe Wyzszej Szkoty Pedagogicznej im. Powstancow
Slaskich w Opolu. Jezykoznawstwo, nr XV, 1994,

9.
10.
11.
12.
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. Malinowska, Gatunki urzedowe, [w:] Systematyzacja poje¢ w stylistyce, red. S. Gajda, Opole 1992.
. Malinowska, Wypowiedzi administracyjne. Struktura i pragmatyka, Opole 2001.

. Wronkowska, M. Zielinski, Problemy i zasady redagowania tekstéw prawnych, Warszawa 1993.

. Fleischmannovd, Obchodni korespondence, Praha 2010.

. Fleischmannovd, Pisemnd a elektronickd komunikace 1, Praha 2010.

. Fleischmannova, Pisemnd a elektronicka komunikace 2, Praha 2010.

. Gullova, Mezinarodni obchodni a diplomaticky protokol, Praha 2013.

. Lechner, Elektronické dokumenty v pravni praxi, Praha 2013.

. Slejdkova, Cestina za pracovnim stolem. Praktické lekce z Ufedni korespondence, Praha 2013.

13. J. Tuldlek, Vzory podani a smluv s vysvétlivkami, Praha 2016.
14. V. Stastny, Obchodni korespondence, Olomouc 2003.

Dodatkowa

1. S. Gajda (red.), Synteza w stylistyce stowianskiej, Opole 1991.
2. S. Gajda (red.), Przewodnik po stylistyce polskiej, Opole 1995.
3. E. Malinowska (red.), Jezyk - Prawo - Spoteczenhstwo, Opole 2004.

Rodzaje zajec studenta

Naktad pracy studenta i punkty ECTS

Srednia liczba godzin* przeznaczonych
na zrealizowane rodzaje zaje¢

Konwersatorium 30
Przygotowanie do zajec 15
Czytanie wskazanej literatury 10
Przygotowanie pracy pisemnej 20
Przygotowanie do zaliczenia 15

Liczba godzin

taczny nakiad pracy studenta ¥
Liczba punktéw ECTS EC;'S

* godzina (lekcyjna) oznacza 45 minut
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Efekty uczenia sie dla kierunku

Kod
SLA K1 K01
SLA K1 K10

SLA K1_U03

SLA_K1_U06

SLA K1_U07

SLA_K1_U09

SLA K1 U13

SLA K1_W08

SLA K1_W12

Tresé

Absolwent/ka jest gotéw/gotowa do krytycznej oceny swej wiedzy oraz stosowania jej w pracy zawodowe;j i
zyciu spotecznym

Absolwent/ka jest gotéw/gotowa do zachowania sie w sposéb profesjonalny

Absolwent/ka potrafi wykorzystywac interdyscyplinarne kompetencje pozwalajace na stosowanie wiedzy
slawistycznej w réznorodnych dziedzinach nauki i zycia zawodowego i spotecznego

Absolwent/ka potrafi wyszukiwa¢, analizowaé, selekcjonowad i uzytkowac wiedze slawistyczng przy uzyciu
réznych zrédet i narzedzi badawczych

Absolwent/ka potrafi sporzadzi¢ ustna lub pisemng wypowiedz w jezyku kraju specjalnosci oraz w jezyku
polskim, dotyczacg zagadnien szczegétowych z wykorzystaniem réznorodnych zrédet naukowych oraz
dokonujgc wyboru metody badawczej

Absolwent/ka potrafi realizowa¢ zasade ustawicznego doksztatcania sie

Absolwent/ka potrafi dokonywac ustnych i pisemnych ttumaczen z jezyka kraju specjalnosci na jezyk polski i
z jezyka polskiego na jezyk kraju specjalnosci

Absolwent/ka zna i rozumie na poziomie elementarnym powigzania literaturoznawstwa i jezykoznawstwa z
innymi dyscyplinami humanistycznymi

Absolwent/ka zna i rozumie podstawowe pojecia i zasady z zakresu ochrony wtasnosci intelektualnej i prawa
autorskiego
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